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Gestion des biens

GERER LES ACTIONS SUR LES BIENS ET SUBVENTIONS

A

L’obligation de suivi du patrimoine par la collectivité s’accompagne de certaines actions spécifiques aux
biens ou aux subventions : acquisitions, amortissements, cessions, mise en service d’'immobilisations en
cours, gestion de la fin des études, mise en réforme.

Un mode assistant permet de gérer ces actions étape par étape et sur plusieurs fiches simultanément.
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BIENS : ETUDE/INSERTION

Cette action porte sur les biens typés ‘Etude / Insertion’. Il s’agit d’études préalables a un projet de la
collectivité.

L'opération ‘Etude/Insertion’, vous assiste dans la création d’écritures liés a ces biens, soit par ajout sur
des fiches existantes (Possible en multi-sélections) soit en créant de nouvelles fiches (création unitaire).

Ces nouvelles écritures sont transférables en comptabilité.

ETAPE 1 et 2 : Sélection de fiches ‘Etude/Insertion’ existantes ou création d’une nouvelle.

Sélection ‘ Création (unitaire) ‘
2- Sélection 3- Imputation 4-Tiers 2-Citation] )} 3- Imputation ‘ 4-Tiers )
ETuDE Erupe

Sélectionner un type de fiche Sélectionner un type de fiche

Sélection
(<) Sélection
Laction se fera sur une fiche existante

L'action se fera sur une fiche existante

Création
Création Laction se fera sur une neuvelle fiche

Liaction se fera sur une nouvelle fiche

Cliquer sur suivant . .
Cliquer sur suivant

Sélectionner la ou les fiches études sur Compléter les éléments obligatoires de la
lesquelles ajouter une écriture fiche.
d’acquisition.

@ pon S @ Tex @ Mo ) © Document 5 (3 Tenstent D D S R R R
4 = ’ ‘ =
Sélectionner un ou plusicurs biens e
e g
58 251 & vormn
15500 ans L —
o4l it 8 s TRA O e
s a1 ) 1 DIAGNOSTIC ACCESSIILITE e/ lrtion
-
— — [ S ]
Cliquer sur suivant Cliquer sur suivant

Ref : HWeb / Gestion des biens / Gérer les actions sur les biens et subventions Juillet 2020 -



Horizon\'ffeb

JVS-MAIRISTEM

ETAPE 3 : Imputation
Controler (voire modifier ou ajouter) I'imputation liée a I’écriture.

ETupe

Sélectionner une imputation

«

Récapitulatif
=[] 444 - Etude 2 Projet Z
= & 13/05/2020 - Etude
D 120 203 OPNI
=[] 443 - Etude 1 Projet Z
B & 13/05/2020 - Etude
[ D 1202031 1705 01 /P

Impurtation

e L gl vt o |

Investissement Dépense Réel 20 2031 1705 01

L O 4

Ajouter une nouvelle imputation (pour répartir les montants sur plusieurs analytiques par exemple),
Modifier I'imputation sélectionnée,

0eC

Supprimer I'imputation sélectionnée.

Pour I'ajout d’une nouvelle imputation, la section, le sens, I'article et I'opération sont repris
automatiquement. La fonction, la ventilation et I'analytique sont a compléter manuellement en cliquant
dans la case correspondante.

Vous devez utiliser des éléments existants dans les nomenclatures correspondantes en Comptabilité. Un
message d’erreur vous signale les saisies d’articles erronées.

o T | | e ove oo | version | e

Investissement Dépense Réel 20 2031 1705 01 HCV MAIRIE

Investi t Dép Réel 20 2031 1705 |

Cec

La création ou la modification sont également possible en mode recherche.

Cliquer sur & pour ouvrir la fenétre de recherche.

A La recherche porte uniquement sur les imputations existant en Comptabilité.

QA2 . .0
_ 1. Cliquer sur & pour lancer la recherche,

= — a 2. Sélectionner I'imputation,

Sens [ Depense -]

. A\ . .
3. Cliquer sur pour valider et revenir

Chapitre ‘Commen:e par v ”20 HOU H

Aticle [ cammence par 1 Jou ]

sur I'assistant.

Operation ‘ Aucun v ” H H

Vertiaion [auan 3 1

Foncion [ g ] |

Anaytaue [Avan 3l |

N Rechercherdans la table 3 fich

B s G e e

Investissement Dépense 20 2031 1705 01 Thov

Investissement. Dépense 2031 1705 01 HCV M-
Investissement Dépense 2031 1705 01 HCV P(

Une fois revenu sur la fenétre de |'assistant’ - mm-ﬂ_lmm

Investissement ¥ Dépense Réel 20 2031 1705 01

valider la saisie finale en cliquant sur &

Ref : HWeb / Gestion des biens / Gérer les actions sur les biens et subventions Juillet 2020 -



Horizon\'ffeb

JVS-MAIRISTEM

ETAPE 4 : Tiers
Rattacher un tiers a I’écriture qui sera créée pour chaque acquisition.
Si vous avez sélectionné plusieurs fiches Etude/ Insertion, il faut procéder a cette sélection sur chaque

ligne.
2 )

| Récapitulatif o o
"= [¥] 444 - Etude 2 Projet Z e

= & 13/05/2020 - Etude

:,i D 120 2031 1705 01 /MAIRIE 169 ' JVS MAIRISTEM SAS a
169 - JVS MAIRISTEM SAS 389 ' WM SARL

o Sélectionner la fiche,

e Rechercher le tiers a 'aide de la table puis en cliquant sur la loupe.
Répéter 'opération sur la fiche suivante le cas échéant.
ETAPE 5 : Montant
Indiquer le montant de I’écriture d’acquisition de I'étude.

Si vous avez sélectionné plusieurs fiches Etude/ Insertion, il faut procéder a cette saisie sur chaque ligne.

EtupEe

o Osir les montants pour la sélection en cours
4 Récapitulatif Montants ‘

- [ 444 - Etude 2 Projet 7 Montant HT Valeur d'origine 0,00
= 13/05/2020 - Etud
= & 13/05/ ude Montant TVA Valeur actuelle 0,00
™= D 1202031 1705 01 /MAIRIE
e Maontant TTC Valeur nette 000

' 169 - JV5 MAIRISTEM 5AS

Saisir le pourcentage répartition par imputation pour la sélection en cours

Imputation “
== D120 2031 1705 01 /MAIRIE 100,00 %

o Sélectionner une fiche,
e Saisir le montant HT et le taux de TVA,
o [Facultatif] Répartir le montant sur les imputations sélectionnées a I’étape 3 : Imputation.

ETAPE 6 : Document
Générer une fiche d’acquisition reprenant tous les éléments précédents.

ETuDE
o Sélectionner un modéle de document

% 444 - Etude 2 Projet 7
= b 13/05/2020 - Etude
=u D120 2031 1705 01 /MAIRIE
§ 169 - JVS MAIRISTEM 5AS
1, 500000
& [ 442 - Etude 1 Projet Z

n Fic  _ction Etude 14/04/2020

aec

A Ces documents sont consultables depuis I'icne Piéces jointes sur la fiche du bien ou depuis les éditions.
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Si vous ne souhaitez pas générer de document, vous pouvez cliquer sur /gnorer en bas de la fenétre pour
passer directement a I'étape de transfert.

Si vous souhaitez obtenir ces fichiers, il faut suivre les étapes ci-dessous :
o Sélectionner une fiche,
e Cliquer sur Fiche action,
o [Facultatif] Répéter I'opération sur les autres fiches le cas échéant.
° Cliquer sur suivant pour passer a I'étape de Transfert.

ETAPE 7 : Transfert
Transférer les écritures en comptabilité

(@) Fiche ) 2 Sélection /t (3 Imputation / @ / & Montant /‘ 6 Document \:,\ @ Transfert

ETupe
Transfert vers la Comptabilité 2020

Récapitulatif Regroupement i . =
= D 444 - Etude 2 Projet Z N - o . Libelle Virement (1) |Etude 1Projet 7 |
(®) Individuel () Global Véhiculer le numéro d'inventaire
= & 13/05/2020 - Etude ) i Libelle Virement (2) |EDZO—EDB1—FI'U1 |
== D120 20311705 01 /MAIRIE
' 169 - JVS MAIRISTEM SAS Mouvements Date Imputation Montant HT | Montant TVA | Montant TTC Tiers ¥
j._ 5 000.00 =] @ Mandat 13/05/2020 5 000,00 0,00 5 000,00 169 - JVS MAIRISTEM SAS
= D 443 - Ftude 1 Projet Z :,l- D 1202031170501 /P 5 000,00 0.00 5 000,00
=] @ Mandat 13/05/2020 5 000.00 0.00 5 000,00 | 169 - JVS MAIRISTEM SAS
= D 120 2031 1705 01 /MAIRIE 5 000,00 0,00 5 000,00

Deux modes sont disponibles.
e Individuel : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un mandat par fiche.
e Global: le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un seul mandat regroupant toutes
les imputations en associant par défaut a chaque ligne le bon numéro d’inventaire. (En décochant
Veéhiculer le numéro d’inventaire, vous faites le choix de ne pas intégrer ce renseignement sur les lignes du

mandat)

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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BIENS : FIN D’ETUDE (POUR INSERER L’ETUDE DANS UN BIEN TRAVAUX)

Cette action porte sur les biens typés ‘Etude / Insertion’. |l s’agit d’études préalables a un projet de la
collectivité.
Acquises généralement sur un article 20-2031, les études sont amortissables selon deux modalités.

1. LU'étude retenue dans le projet final est intégrée dans la fiche du bien : la valeur initiale de ce
dernier est donc augmentée du montant de cette étude qui s’amortit donc en méme temps.
L'intégration peut se faire :

a. surun bien encore en Travaux,
b. sur un bien déja mis en service. (Cf. chapitre : Fin d’étude (pour insérer I'étude dans le
bien définitif))

2. L’étude n’est pas retenue : elle est alors amortissable sur son numéro d’inventaire originel. (Cf.
chapitre : Fin d’étude (pour amortir les études non retenues))

Pour I’étude retenue, une fiche a été créée avec un numéro d’inventaire au moment du paiement. Son
insertion sur le compte de travaux se fait par le truchement d’une opération d’ordre patrimoniale décrite
ci-dessous.

Cette étude a dés lors une valeur nette comptable a 0 et un certificat administratif permet sa sortie de
I'actif également en Trésorerie.

Y 3oAdion ) 4-impuabon ) 5-Fiche ) 6-Domument )  7-Transfert

Fin péTuDE
Sélectionner un type de fin d'étude

ETAPE 1 : Sélectionner le mode Mise en travaux

Miso an travaux

L'étude sera saldée et un bien en trovaus inbégrera Uactif
Ecritures dordre du 20 au 23

rtissable +

% @ Sélection @ Ao 3 (@ Imputalion / @ Fiche ’, ® Document ) () Transfer

ETAPE 2 : Sélection ' e

Sélectionner la fiche de type Etude/Insertion a ®

intégrer dans un Bien de type Travaux. i o pen N
A Lintégration se fait par Bien. L’objectif de cette | | o

fenétre est de rattacher I'étude (ou les études) d : o

rattacher sur le bien en travaux. |

Cette action est donc a effectuer par Bien Travaux :

sur lesquels vous souhaitez intégrer une étude. |

-_e exzse -

ETAPE 3 : Action permet de gérer I'intégration partielle de I'étude sélectionnée a I'étape 2 qui aurait été
acquise sur plusieurs écritures comptables.
Par défaut cette étape, dont la fréquence s’avere faible, est automatiquement passée. Pour y revenir, il

faut cliquer sur Précédent depuis la fenétre de I'étape 4.
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ETAPE 4 : Imputation
Controler (voire modifier ou ajouter) I'imputation d’ordre reprise dans le cadre de I'opération
patrimoniale. L'objectif est de transférer le montant de I'étude dans le bien.

A conserver en I’état : Chapitre d’ordre, I’opération OPFI et le cas échéant la fonction 01.

En effet les opérations d’ordres sont forcément financiéres et relévent toutes de la fonction 01.

L'article doit correspondre a celui du bien dans lequel I'étude est intégrée. (Si le bien Travaux a été acquis
au 23-2315, I'étude sera intégrée au 041-2315)

\ 2 - Sélection \ 3 - Action \ 4 - Imputation

5 - Fiche > 6 - Document > 7 - Transfert

Fin D'ETUDE

Sélectionner une imputation

Récapitulatif Imputation ¥
=00 0 o ez e o i i | e
) & 28/05/2020 - Fin d'étude Investissement ~ Dépense  Ordre 041 2313 OPFI 01

[ D10412313 OPFIO1
2] D 435 - VOIRIE 2019

aac

& Ajouter une nouvelle imputation (pour répartir les montants sur plusieurs analytiques par exemple),
&) Modifier 'imputation sélectionnée,
& Supprimer I'imputation sélectionnée.

A Vous devez utiliser des éléments existants dans les nomenclatures correspondantes en Comptabilité. Un
message d’erreur vous signale les saisies erronées d’articles.

mm—-m

Investissement Dépense Ordre 041 2313 OPFI o1

Ce g

La création ou la modification sont également possible en mode recherche.

Cliquer sur & pour ouvrir la fenétre de recherche.

A La recherche porte uniquement sur les imputations existant en Comptabilité.

Verzson [aoaun ~| [ 1

02
1. Cliquer sur Upour lancer la recherche,
- o | 2. Sélectionner I'imputation,
Chapitre [ commence par ~ o Jou | |
. A . .
} "H u H } 3. Cliquer sur pour valider et revenir
Foncion [ commence par ~ o Jou } sur I’assistant.
|

Anaytie [aoan ~] [ 1

1 fiche sélectionnée.

S T e e

Dépense 041 212 OPFI 01

mm—m

Investissement % Dépense Ordre 041 2313 OPFI 01

Une fois revenu sur la fenétre de
I’assistant, valider la saisie finale
en cliquant sur W

Cec
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ETAPE 5 et 6 : Fiche puis Sélection ou Création
Sélectionner, voire créer, la fiche bien de type Travaux sur laquelle sera intégrée I'étude.

Sélection ‘ Création (unitaire)
T ¢ ; 3 3 ) @ o ) @ T ) ) ETEEEETE o)) oo ) b T

Fin o'éTune
Sélectionner un type de fiche

Fin o'éruoe
Sélectionner un type de fiche

Slection

Sélection
Laction se fera sur une ficke existante Cintion 28 fera sur s fiche asistonee

Création Crantion
Eaction se fers sur une nouvelle iche

Cliquer sur suivant Cliquer sur suivant

Compléter les éléments obligatoires de la

on @ Document @ Transte
Fin p'éTupe f‘ h
Selctionnar un ou plusieurs blans IChe.
F —— T = @
445 2000-TRAY.2315 @) s e Taavax = e
Sl naon i) esTrucrunmon wam: -

oment 3§ Tramsfert

@ Twe ) @ Stkcin ) (3 Adon ) @ Imputation )

Fin 0'éTune.
Créer un nouveau bien

Seuls les biens typés en Travaux
apparaissent sur cette fenétre de sélection.

Dans le cas ou un seul bien Travaux existe, il
est rattaché automatiquement (I'étape 6

est sautée).

Cliquer sur suivant
Cliquer sur suivant

ETAPE 7 : Document
Générer une fiche Fin d’étude reprenant tous les éléments précédents.

\ \
:: (6) Création >
/ = /

) Document Transfert

\ _ \ _ N _ N _
@ Type ) (@ Seélection ) (3 Acion ) @ Imputation ) (5 Fiche
/ [ /

Fin D'ETUDE
. i Sélectionner un modéle de document
4 Récapitulatif 4 Document
p D 444 - Etude 2 Projet Z B Fiche Action
= & 28/05/2020 - Fin d'étude
=w D10412315 OPF1 01
f 410 - CENTRE DES FINANCES PUE
X, 7000.00
® [} 443 - Etude 1 Projet Z

Fin d'étude 1470472020

aec

A Ces documents sont consultables depuis I'icone Piéces jointes sur la fiche de I’étude ou depuis le menu

Editions.
Si vous ne souhaitez pas générer de document, vous pouvez cliquer sur /gnorer en bas de la fenétre pour

passer directement a I'étape de transfert.
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Si vous souhaitez obtenir ces fichiers, il faut suivre les étapes ci-dessous :
Sélectionner une fiche,

° Cliquer sur Fiche action,
[Facultatif] Répéter I'opération sur les autres fiches le cas échéant.

ETAPE 8 : Transfert
Transférer les écritures en comptabilité.
Dans le cas d’une fin d’étude avec intégration dans un bien de type Travaux, le détail montre les deux
éléments de I'opération patrimoniale :
e Un titre au 2031 en ordre (sert a compenser la dépense faite au 2031 en réel pour I'acquisition
de I'étude : la dépense au 20-2031 est éteinte par la recette au 041-2031),
e Un mandat sur un article 23xx en ordre (réintégre la dépense éteinte au 2031 sur un article de
type 23 en ordre)
Faisons le bilan de ces éléments :

Dépenses  Recettes TOTAL
-5000 € 5000 €
2031 (réel) (ordre) 0€
-5000 €
23XX (ordre) -5000 €
-10000 € 5000 € -5000 €

Au final, le montant reste bien une dépense de 5000 €. Seul I'article associé a changé.

@ e ) Y @ Adion ) @ Imputaion ) (3 Fice ) Y (@ Document ) (@ Transfert

Regroupement

019412315 0PI 01 7.000.00 000
= TP Yie T B0 00 410 - CERTRE Es 7 .
A

Deux modes sont disponibles.

e Individuel :le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un mandat par fiche (dans notre
exemple il y a deux lignes lorsque la fiche 444 est sélectionné car il y a deux imputations)

e Global: le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un seul mandat regroupant toutes
les imputations en associant par défaut a chaque ligne le bon numéro d’inventaire. (En décochant
Veéhiculer le numéro d’inventaire, vous faites le choix de ne pas intégrer ce renseignement sur les lignes du
mandat)

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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BIENS : FIN D’ETUDE (POUR INSERER L’ETUDE DANS LE BIEN DEFINITIF)

Cette action porte sur les biens typés Etude / Insertion. |l s’agit d’études préalables a un projet de la
collectivité.
Acquises généralement sur un article 20-2031, les études sont amortissables selon deux modalités.

1. L'étude retenue dans le projet final est intégrée dans la fiche du bien : la valeur initiale de ce
dernier est donc augmentée du montant de cette étude qui s’amortit donc en méme temps.
L'intégration peut se faire :

a. sur un bien encore en Travaux, (Cf. chapitre : Fin d’étude (pour insérer I'étude dans un
bien travaux))
b. surun bien déja mis en service.

2. L’étude n’est pas retenue : elle est alors amortissable sur son numéro d’inventaire originel. (Cf.

chapitre : Fin d’étude (pour amortir les études non retenues))

Pour I’étude retenue, une fiche a été créée avec un numéro d’inventaire au moment du paiement. Son
insertion sur le compte d’acquisition du bien définitif se fait par le truchement d’une opération d’ordre
patrimoniale décrite ci-dessous.
Cette étude a dés lors une valeur nette comptable a 0 et un certificat administratif permet sa sortie de
I'actif également en Trésorerie.

ETAPE 1 : Sélectionner le mode Modification de I'étude en bien ...
o Préciser le type de bien (non amortissable/amortissable)

Ce choix influe sur les biens proposés lors de I'étape 6 de rattachement du bien. Par exemple, en
choississant d’intégrer I'étude dans un bien amortissable, seuls les biens amortissables seront proposés.

1-Type 2 - Sélection Y 3- Action Y 4-Imputation ) 5 - Fiche Y G-Document )  7-Transfert

Fin 0'Tupe
Sélectionner un type de fin d'étude
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ETAPE 2 : Sélection
Sélectionner la fiche de type Etude/Insertion a

. A \ BN
) @ Sélection @ Action > @ Wmpuaton @ Fene ) @ Documem ) (@ Tensten

e e
intégrer dans un bien. , Frmm———
A L'intégration se fait par bien. L’objectif de cette | Bumma==EE anrme: = ‘s
fenétre est de vous assister dans la sélection des e E:
fiches Etude/Insertion. Ces opérations sont a b LB s
répéter par biens sur lesquels vous souhaitez
intégrer une étude.
-_—e e -

ETAPE 3 : Action permet de gérer l'intégration
partielle de I'étude sélectionnée a I'étape 2 qui aurait été acquise sur plusieurs écritures comptables.
Par défaut cette étape, dont la fréquence s’avere faible, est automatiquement passée. Pour y revenir, il

faut cliquer sur Précédent depuis la fenétre de I’étape 4.

ETAPE 4 : Imputation
Controler (voire modifier ou ajouter) I'imputation d’ordre reprise dans le cadre de I'opération
patrimoniale. L'objectif est de transférer le montant de I'étude dans le bien définitif.

A conserver en I'état : Chapitre d’ordre, I’opération OPFI et le cas échéant la fonction 01.
En effet les opérations d’ordres sont forcément financieres et reléevent toute de la fonction 01.

L'article doit correspondre a celui du bien dans lequel I’étude est intégrée. (Si le bien a été acquis au 21-
21312, I'étude sera intégrée au 041-21312)

@) Type > (@ Seélection N (3) Action > (@ Imputation Fiche > 8 Document > Transfert

Fin D'ETUDE

Sélectionner une imputation

<«

Imputation

= 1) 2ot 2 s T o | i Jovemion] omcion | Vemasion | ey |
= % 02/06/2020 - Fin d'étude Investissement  Dépense  Ordre 041 21 OPFI o1 HOV HCA

D 104121 0PFI 01

cec

Ajouter une nouvelle imputation (pour répartir les montants sur plusieurs analytiques par exemple),
Modifier I'imputation sélectionnée,

cec

Supprimer I'imputation sélectionnée.

S e [ e | vite [ Oprion] i | Vertion | i
HCV HCA

Investissement ¥ Dépense Ordre 041 21312 OPFI 01

A Vous devez utiliser des éléments existants dans les nomenclatures correspondantes en Comptabilité. Un
message d’erreur vous signale les saisies erronées

La création ou la modification sont également possible en mode recherche.

Cliquer sur & pour ouvrir la fenétre de recherche.
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A La recherche porte uniquement sur les imputations existant en Comptabilité.

Section |\rwemssemem "l \) -
sons [eperse v & | 1. Cliquer sur \)pour lancer la
Chapitre [ commence par ~ [[out Jou T |
At e [ | \ recherche,
Operation [ commence par NS Jou | | , . " .
- [E— W ‘ 2. Sélectionner I'imputation,
Vertiaion [ucun <] 1 | . .
e e gl 1 ‘ 3. Cliquer sur O pour valider et
fe [ & fiches sélectionné J . , .
s | e o ide = Opasion=] foncion < revenir sur I'assistant.

Investissement Dépense 04 21311 OPFI 01
21312 OPFI 01
Investissement Dépense 041 21312 OPFL 01

Investissement Dépense

Investissement Dépense 041 21318 OPFI 01
Investissement Dépense 041 21318 OPFL 01
Investissement Dépense 041 21318 OPFI 01

[opirion | fomion | Vet | b

Investissement  Dépense Ordre 041 21312 OPHI 01 HCV HCA

Une fois revenu sur la fenétre de
|'assistant, valider la saisie finale en
cliquant sur &

ETAPE 5 et 6 : Fiche puis Sélection ou Création
Sélectionner, voire créer, la fiche bien sur laquelle sera intégrée I'étude.
Sélection ‘ Création (unitaire)

A\ ) o tatio 8-Cn n 7 - Document Y Transtert
TR 0 coamen ) @ T o ) [oom)) 7-ommen ) 5T
" Fin o ETuoe
Fin o' éTuoe
e
e e
Selection Slecti
L'getion se fera sur une fiche existante
o e
Llaction se flers sur une nowvelle fiche L 'oetion se fers sur une nouvelle fiche
[ [ S ] -l [ S ]

Cliquer sur suivant

Compléter les éléments obligatoires de la

@ Document @ e
Fin o' éTune H
e o fiche.

F = = = @

45 2900 TRAV-2315 [3) S T T - =)

25 BAT 0220180121311 [B) ReSTRUCTURATION MnssE fe—

. . Fin o' ETuDE

Seuls les biens non amortissables ou e

amortissables apparaissent sur cette
fenétre de sélection en fonction de votre
choix a I'étape 1.

(Les biens typés Travaux sont exclus)

Cliquer sur suivant

Cliquer sur suivant
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ETAPE 7 : Document
Générer une fiche Fin d’étude reprenant tous les éléments précédents.

N\ N\ kY \ N
,} Action ) @ Imputaton ) (5 Fiche % (6 Création ) Document Transfert

’J'

FiN D'ETUDE
o Sélectionner un modéle de document

B » heAction Fin d'étude 14/04/2020

’.F fl /

=) [ Y] 442 - Etude 1 Projet Z
= & 02/06/2020 - Fin d'étude
e D104121312 0PFI 01
§ 410 - CENTRE DES FINANCES PUE
A 5000.00

aec

A Ces documents sont consultables depuis I'ic6ne Piéces jointes sur la fiche de I'étude.
Si vous ne souhaitez pas générer de document, vous pouvez cliquer sur /gnorer en bas de la fenétre pour
passer directement a I'étape de transfert.

Si vous souhaitez obtenir ces fichiers, il faut suivre les étapes ci-dessous :
o Sélectionner une fiche,
° Cliquer sur Fiche action,

[Facultatif] Répéter I'opération sur les autres fiches le cas échéant.

ETAPE 8: Transfert
Transférer les écritures en comptabilité.
Dans le cas d’une fin d’étude avec intégration dans un bien, le détail montre les deux éléments de
I’opération patrimoniale :
e Un titre au 2031 en ordre (sert a compenser la dépense faite au 2031 en réel pour I'acquisition
de I'étude : la dépense au 20-2031 est éteinte par la recette au 041-2031),
e Un mandat sur un article 21XX en ordre (réintégre la dépense éteinte au 2031 sur un article de
type 21xx en ordre)

Faisons le bilan de ces éléments :

Dépenses  Recettes TOTAL
-5000 € 5000 €
2031 (réel) (ordre) 0€
-5000 €
21XX (ordre) -5000 €
-10000 € 5000 € -5000 €

Au final, le montant reste bien une dépense de 5000 €. Seule I’article associé a changé.
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@ Type @ Sélection ) (3 Action ) i !:: (B Fiche ) (® Création

@ Document 3 (8 Transfert
/ / ~ / =
Fin D'ETUDE

Transfert vers la Comptabilité 2021

Récapitulatif Regroupement . i -
= D 443 - Ftude 1 Projet Z - - ~ o L . Libelle Virement (1) ‘Etuda 1 Projet 7 |
(@) Individuel () Global Véhiculer le numéro d'inventaire
= & 02/06/2020 - Fin d'étude - - Libelle Virement (2) P020-2031-HU1 |
:_,I- D1041213120PF 01
§ 410 CENTRE DES FINANCES PUE »me Imputation | Montant HT | Montant TVA | Montant TTC | ¥

A 5000.00 5 000,00 X 5 000,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB{ -
D 1041 21312 OPFI 01 5 000,00 5 000,00

5 000,00 2 5 000,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB
::- R 1041 2031 OPFI 01 /P=taset 5 000,00 0,00 5 000,00

Deux modes sont disponibles.
e Individuel : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un mandat par fiche,
e Global: le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un seul mandat regroupant toutes

les imputations en associant par défaut a chaque ligne le bon numéro d’inventaire. (En décochant

Véhiculer le numéro d’inventaire, vous faites le choix de ne pas intégrer ce renseignement sur les lignes du
mandat)

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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BIENS : FIN D’ETUDE (POUR AMORTIR LES ETUDES NON RETENUES)

Cette action porte sur les biens typés ‘Etude / Insertion’. Il s’agit d’études préalables a un projet de la
collectivité.
Acquises sur un article 20-2031, les études sont amortissables selon deux modalités.

1. L'étude retenue dans le projet final est intégrée dans la fiche du bien : la valeur initiale de ce
dernier est donc augmentée du montant de cette étude et I'étude s’amortit en méme temps.
L'intégration peut se faire :

a. sur un bien encore en Travaux, (compte 23xx en réel) (Cf. chapitre : Fin d’étude (pour
insérer I’étude dans un bien travaux))

b. sur un bien déja mis en service. (compte 21xx en ordre) (Cf. chapitre : Fin d’étude (pour
insérer I’étude dans le bien définitif))

2. L'étude n’est pas retenue : elle est alors amortissable sur son numéro d’inventaire originel.

Pour les études non retenues, une fiche a été créée avec un numéro d’inventaire au moment du paiement.
Elles s"amortissent sous leur numéro d’inventaire d’origine.
La durée d’amortissement d’étude n’ayant pas aboutie est normalement délibérée par la collectivité

ETAPE 1: e sswn > vwem > o

Fin p'éTuDE

o Sélectionner le mode Non aboutie, sans suite, PR

um bien en travau intégrera [ actif
0.0u 23

°Compléter ou modifier les éléments
d’amortissements (durée, année de début,
type d’arrondis, type d’amortissement
(linéaire, dégressif, progressif), présence d’un
prorata(au mois ou au jour))

ETAPE 2 : Sélection » @ Acton > @ Document
Sélectionner la (ou les) fiche(s) de type Trmm—
ion ; ™ A — - &
Etude/Insertion a amortir. g v ®
S — o
— G
Si vous sélectionnez plusieurs fiches, le profil 0 QS =t T
d’amortissement de I'étape 1 s’appliquera sur
I’ensemble.
| tume g Preceiest g y St

ETAPE 3 : Action

Action permet de gérer I'amortissement partielle d’'une étude sélectionnée a I'étape 2 qui aurait été
acquise sur plusieurs écritures comptables.

Par défaut cette étape, dont la fréquence s’avere faible, est automatiquement passée. Pour y revenir, il
faut cliquer sur Précédent depuis la fenétre de I'étape 4.
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ETAPE 4 : Document
Générer une fiche Fin d’étude reprenant tous les éléments précédents.

@ Sélection 3 Action
Fin D'ETUDE
o o Sélectionner un modéle de document
.‘ & 'A Document @, 1
&E DIAGNOSTIC ACCESSIBILITE B e Action Fin d'étude 06/06/2020

= &% 15/06/2020 - Fin d'étude
:,I- P e |
§ 410 - CENTRE DES FINANCES PUE
1, 889.60

A Ces documents sont consultables depuis I'icéne Piéces jointes sur la fiche de I’étude ou depuis le menu des

Editions.
Si vous ne souhaitez pas générer de document, vous pouvez cliquer sur /gnorer en bas de la fenétre pour
passer directement a I’étape de transfert.

Si vous souhaitez obtenir ces fichiers, il faut suivre les étapes ci-dessous :

o Sélectionner une fiche,

e Cliquer sur Fiche action,
[Facultatif] Répéter I'opération sur les autres fiches le cas échéant.

Cliquer sur suivant pour terminer 'action de fin d’études sur less études non retenues

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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BIENS : TRAVAUX (CREER UNE FICHE D'IMMOBILISATION EN COURS)

Les constructions (aménagement d’une rue, création d’un batiment, rénovation, ...) sont des biens non
finalisés sur lesquels des paiements ont commencé. Du point de vue de la gestion patrimoniale, tout
paiement sur un compte du type 23xx doit déclencher la création d’une fiche d’inventaire. Ces biens ont
un statut particulier : ils deviennent amortissables seulement apres leur mise en service (ce point est
évoqué dans le paragraphe Fin de travaux (mise en service d’un bien typé Travaux))

Ce chapitre s’attache a la création en masse de fiche Bien ‘Travaux’ directement depuis le logiciel de
Gestion des Biens.

Pour Rappel, la méthode de récupération des biens depuis la comptabilité permet de récupérer
automatiquement des éléments du mandat et de rattacher aisément les écritures ultérieures.

ETAPE 1 et 2 : Fiche puis Sélection ou Création

Sélection ‘ Création (unitaire)

3 SHecin ) 3oleputsin Y3 4 Tes ) S lommd 5 8 Do 7 Tansten CEESNY oo D) d-mommen D) 4len ) Gotomw ) -Dsawen ) /-

Travaux
Sélactionner un type de iche. Setectonner un type de fiche

Cliquer sur suivant Cliquer sur suivant

Compléter les éléments obligatoires de la

@Tes Y @ et ) @ Dot ) @ Tk

ey fiche.

420 B s 21118 (g AesTRvc @ e @
425 mar m ] RssTRuc T

@ mosawn

) @ Craon @t ) Motk ) @ Dowmert ) @ Trerserd

Travaux

un ouvesd bien

Seuls les biens typés Travaux apparaissent
sur cette fenétre.

L’objectif est d’ajouter une nouvelle
écriture sur un bien Travaux existant.

Cliquer sur suivant

Cliquer sur suivant
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ETAPE 3 : Imputation
Controler (voire modifier ou ajouter) I'imputation liée a I'écriture.

@ Foe ) @ Gréation ) @ imputaion @ Teers > (8 Montant > ® Document > Transfert

Travaux

Sélectionner une imputation

Récapitulatif Imputation

53 - o [ T G| e o fion | |

® b 15/06/2020 - Travaux Investissement Dépense  Réel 23 213 4 HCF

= & 15/06/2020 - Travaux
D1232313

&J Ajouter une nouvelle imputation (pour répartir les montants sur plusieurs analytiques par exemple),
&) Modifier 'imputation sélectionnée,
) Supprimer I'imputation sélectionnée.

Pour l'ajout d’une nouvelle imputation, la section, le sens, l'article et I'opération sont repris
automatiquement. La fonction, la ventilation et I’analytique sont a compléter manuellement en cliquant
dans la case correspondante.

A Vous devez utiliser des éléments existants dans les nomenclatures correspondantes en Comptabilité. Un
message d’erreur vous signale les saisies erronées.

T B S [ [y ey
HCA

Investissement  Dépense  Réel 23 2315 OPNI 60

La création ou la modification sont également possible en mode recherche.

Cliquer sur & pour ouvrir la fenétre de recherche.

A La recherche porte uniquement sur les imputations existant en Comptabilité.

) , Q
o | 1. Cliquer sur ¥ pour lancer la recherche,

Chapitre [ commence par v|= Jou T

2. Sélectionner I'imputation,

3. Cliquer sur pour valider et revenir
sur I'assistant.

Article ‘ Aucun v ” ” H

Foncten [er “] [

|
|
— [ -] [ |
|
|

Analtcue [Avaun ~| [ 1

4fiches sélectionnées

P sox P amiea P icea P Ovesion | omion P ety |

Investissement Dépense 23 2313 1777 60 MAIRIE

Investissement Dépense 2313 17

Investissement Dépense 2315 OPNI HCA

Investissement Dépense 2315 17 HCA

Une fois revenu sur la fenétre de I'assistant, valider la

Investissement v Dépense  Réal 23

saisie finale en cliquant sur ¥J.
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ETAPE 4 : Tiers
Rattacher un tiers a I’écriture qui sera créée pour chaque acquisition.
Si vous avez sélectionné plusieurs Biens Travaux, il faut procéder a cette sélection sur chaque ligne.

|
‘E [%] 426 - Reno BAT 545 o n
= & 15/06/2020 - Travaux ~ 4
‘ =u D123 2313 1705 /MAIRIE
‘ @ 169 - IVS MAIRISTEM SAS
‘ ® & 15/06/2020 - Travaux

o Sélectionner la fiche,

@, Nom
243 1 3RS N
169 ' JVS MAIRISTEM SAS

47 ' oL G L SAS

___ & Fcac

e Rechercher le tiers a I'aide de la table puis en cliquant sur la loupe.
Répéter 'opération sur la fiche suivante le cas échéant.

ETAPE 5 : Montant
Indiquer le montant de I’écriture d’acquisition.

@) Fiche ) (2) Creéation ) (3) Imputation ) @ Ters ) (8) Montant (6) Document > Transfert
Travaux
o Saisir les montants pour la sélection en cours
o Récapitulatif Montants ‘
: ‘ - Reno BAT Montant HT 208333 Valeur d'origine 3757,74
15/06/2020 - Ti
o 15/06/ ravanx Montant TVA 11667 Valeur actuelle 375174
= D123231317 i /MAIRIE
= Mentant TTC 250000 Valeur nette 375774
§ 16 - VS MAIRISTEM SAS

=) @ 15/06/2020 - Travaux
=» D123 2313 1705 /F
| 19 - mnaesvsmmer o TR

Travaux

Saisir le pourcentage répartition par imputation pour la sélection en cours

Imputation 4
:‘ﬁ D123 2313 1705 /MAIRIE 100,00 %

o Sélectionner une fiche,
e Saisir le montant HT et le taux de TVA,
o [Facultatif] Répartir le montant sur les imputations sélectionnées a I’étape 3 : Imputation.

ETAPE 6 : Document
Générer une fiche d’acquisition reprenant tous les éléments précédents.

(@) Fiche ) (@ Sélection (3 Imputation @ Tiers (8 Montant (6) Document (@ Transfert
Travaux
électi un modéle de
¢ Récapitulatif 2 4 Document @
_5 - RESTRUCTURATION MAIRIE 8. Action Travaux 06/06/2020 (%]
& 15/06/2020 - Travaux
=» D1232313 17/ /MAIRIE =
§ 169 - VS MAIRISTEM SAS o

A 2000.00

A Ces documents sont consultables depuis I'icne Piéces jointes sur la fiche du bien.
Si vous ne souhaitez pas générer de document, vous pouvez cliquer sur /gnorer en bas de la fenétre pour
passer directement a I'étape de transfert.

Si vous souhaitez obtenir ces fichiers, il faut suivre les étapes ci-dessous :
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o Sélectionner une fiche,
° Cliquer sur Fiche action,

[Facultatif] Répéter I'opération sur les autres fiches le cas échéant.

ETAPE 7 : Transfert
Transférer les écritures en comptabilité.

@ Sélection ) (@) Imputation ) ) (& Montant ) Document ) @ Transfert

TrAvAUX
Transfert vers la Comptabilité 2020

Regroupement
=) [¥] 425 - RESTRUCTURATION MAIRIE e . Libelle Virement (1) |BrE 2131 |
(®) Individuel (" Global Wehiculer le numéro d'inventaire
= & 15/06/2020 - Travaux ; - Libelle Virement (2) B2 213 |

= DI123231317  /MAIRIE
§ - VS MAIRISTEM SAS
1, 200000

Montant HT | Montant TVA | Montant TTC
= @ Mandat 15/06/2020 1 666,67 333.33 2 000,00 *77 JV5 MAIRISTEM SAS
'} D 123 2313 1705 /MAIRIE 1 666,67 33333 2 000,00

Deux modes sont disponibles.
e Individuel : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un mandat par fiche.
e Global: le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un seul mandat regroupant toutes
les imputations en associant par défaut a chaque ligne le bon numéro d’inventaire. (En décochant
Veéhiculer le numéro d’inventaire, vous faites le choix de ne pas intégrer ce renseignement sur les lignes du

mandat)

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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BIENS : FIN DE TRAVAUX (MISE EN SERVICE D’UN BIEN TYPE TRAVAUX)

Les constructions (aménagement d’une rue, création d’un batiment, rénovation, ...) sont des biens non
finalisés sur lesquels des paiements ont commencé. Du point de vue de la gestion patrimoniale, tout
paiement sur un compte du type 23xx doit déclencher la création d’une fiche d’inventaire. Ces biens ont
un statut particulier : ils deviennent amortissables seulement apres leur mise en service.

L'action ‘Fin de travaux’ gere la mise en service unitaire ou simultanée des biens typés ‘Travaux’.

ETAPE 1: Type
Bien définitif amortissable Bien définitif non amortissable

I prevpp—— = Nonsmortissable

Le bian deviensdes ron omartisseble

L'opération permet de gérer la mise en
L'opération peut étre groupé sur tous les

biens Travaux non amortissable a mettre en

service de biens Travaux ayant la méme

durée d’amortissement.
service.

. . li r sur suivan
Cliquer sur suivant Cliquer sur suivant

ETAPE 2 : Sélection
Tous les biens typés Travaux apparaissent sur cette fenétre.

(1) Type @ Sélection Action > Imputation Dé&finitive > (8 Document

FiN DE TRAVAUX

Sélectionner un ou plusieurs biens

Rechercher dans la table ..

<«

6 @

426 BAT -21318 @ RESTRUCTURATION 05 Travaux
425 BAT 21311 [B) RESTRUCTURATION MAIRIE 05 Travaux

La sélection multiple est possible pour gérer cette action en masse.

Pour les biens amortissables, la sélection doit porter sur des biens ayant la méme durée d’amortissement
définie a I'étape 1.
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ETAPE 3 : Action

Action permet de gérer la mise en service partielle d’'un bien sélectionné a I’étape 1 qui aurait été acquis
sur plusieurs écritures comptables.

Par défaut cette étape, dont la fréquence s’avere faible, est automatiquement passée. Pour y revenir, il

faut cliquer sur Précédent depuis la fenétre de I’étape 4.

(2 Sélection (3 Action @ Imputation Définitive > (5 Document

FiN DE TRAVAUX

Sélectionner une ou plusieurs actions

426 - RESTRUCTURATION 07712120 & Travaux ECH DEMAR REALIS MISSION CSPS RESTRUCT 293,34

426 - RESTRUCTURATION 08/11/20 & Travaux PHASE REALISATION TRVX MISSION CT RESTRUCT 636,00 '
426 - RESTRUCTURATION 20/08/20 & Travaux PHASE REALISATION TRVX MISSION CT RESTRUCT 636,00 U
426 - RESTRUCTURATION 28/06/20 & Travaux ANN LEG RECONSULT TRVX RESTRUCTURATION 241,62
426 - RESTRUCTURATION 25/05/20 & Travaux CONCEPTION MISSION CSPS 1362,00
426 - RESTRUCTURATION 30/04/20 & Travaux AAPC PUB TRAVX RESTRUCT 588,78
425 - RESTRUCTURATION MAIRIE 07/12/20 & Travaux MAIRIE ECH DEMAR REALIS MISSION CSPS RESTRUCT 203,40
425 - RESTRUCTURATION MAIRIE 08/11/20 & Travaux PHASE REALISATION TRVX MISSION CT RESTRUCT MAIRIE T27.20
425 - RESTRUCTURATION MAIRIE 20/08/20 & Travaux PHASE REALISATION TRVX MISSION CT RESTRUCT MAIRIE 727.20
425 - RESTRUCTURATION MAIRIE 28/06/20 & Travaux RESTRUCTURATION MAIRIE 11 881,62
425 - RESTRUCTURATION MAIRIE 25/05/20 & Travaux PHASE CONCEPTION MISSION CSPS MAIRIE 1 668,00
425 - RESTRUCTURATION MAIRIE 30/04/20 & Travaux AAPC PUB TRAVX RESTRUCT MAIRIE 588,78

ETAPE 4 : Imputation définitive
Controler (voire modifier ou ajouter) I'imputation liée a I'écriture.

2 - Sélection

5 - Document

4 - Imputation Définitive

FIN DE TRAVAUX

une i

Récapitulatif
@ [) 426 - RESTRUCTURATION
@ [ 425 - RESTRUCTURATION MAIRIE

Imputation définitive

e e (Gmpre | s opsaion] omion | e

Investissement Dépense Ordre 21 HCO HCF HCA

v Ajouter une nouvelle imputation (pour répartir les montants sur plusieurs analytiques par exemple),
&/ Modifier 'imputation sélectionnée,
& Supprimer I'imputation sélectionnée.

Pour I'ajout d’une nouvelle imputation, la section, le sens, et la nature sont repris automatiquement.
L'article, I'opération, la fonction, la ventilation et I’analytique sont a compléter manuellement en cliquant
dans la case correspondante.

Imputation définitive
R T — e
Investissement Dépense Ordre 2113 HCO HCF HCA u

S’agissant d’articles non budgétaires, il n’existe pas d’imputations associées en comptabilité. Chaque
élément est donc a compléter manuellement.

La création ou la modification sont également possible en mode recherche.

Cliquer sur & pour ouvrir la fenétre de recherche.
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e e et = |
040

Investissement Dépense 21742 Constructions sur sol d"autrui - Immeubles de rapp 1. Cl|quer sur u pour Ia ncer |a recherche’
Investissement Dépense 040 21745 Sol autrui - Instal. géné. (mise a dispo
Investissement Dépense 040 2111 Terrains nus ( H H ’ H )
Investissement Dépense 040 2112 Terrains de voirie ICI par exemple |a reCherChe Sur I artIC|e
Investissement Dépense 041 2168 Autres collections et oeuvres d'art 7 . ' .
2. Sélectionner I'imputation,
Investissement Dépense 041 21712 Terrains de voirie
Investissement Dépense 041 21745 Sol autrui - Instal. géné. (mise & dispo 3. Cllquer sur \\D pour Vallder et revenlr
Investissement Dépense 041 21748 Constructions sur sol d"autrui - Autres constructi
Investissement Dépense 041 21532 Réseaux d'assainissement ’ H
Investissement Dépense 041 21533 Réseaux cablés S u r | a ss I Sta nt *
Investissement Dépense 041 21534 Réseaux d'électrification
Investissement Dépense 041 21538 Autres réseaux
Investissement Dépense 040 21532 Réseaux d'assainissement
Investissement Dépense 041 21712 Terrains aménagés autres que voirie
Investissement Dépense 041 21714 Terrains de gisement
Investissement Dépense 041 2181 i générales, et
Investissement Dépense 041 2182 Matériel de transport
Investissement Dépense 041 2183 Matériel de bureau et matériel infermatique
Investissement Dépense 041 2148 Constructions sur sol d"autrui - Autres constructi
Imputation définitive
. A e [ Sens [Nawro | Gopite | Amide |
Une fois revenu sur la fenétre de I'assistant, |meimet oo  ome g o WG HeA

valider la saisie finale en cliquant sur J.
Pour les Fins de travaux, ces manipulations sont a répéter sur chaque élément de I'imputation définitive.
Cliquer sur suivant pour passer a I’étape de création du certificat de mise en travaux.

ETAPE 5 : Document
Générer un certificat de mise en service reprenant tous les éléments précédents.

Sélectionner un modéle de document

E o Fin DE TRAVAUX

= [ 426 - RESTRUCTURATION " . Fiche Action Fin de travaux 06/06/2020
= @ 15/06/2020 - Fin de travaux e
== D12113
§ 410 - CENTRE DES FINANCES PUE L
I 375774

A Ces documents sont consultables depuis I'ic6ne Piéces jointes sur la fiche du bien.
Si vous ne souhaitez pas générer de document, vous pouvez cliquer sur /gnorer en bas de la fenétre pour
passer directement a I'étape de transfert.
Si vous souhaitez obtenir ces fichiers, il faut suivre les étapes ci-dessous :

o Sélectionner une fiche,

° Cliquer sur Fiche action,

[Facultatif] Répéter I'opération sur les autres fiches le cas échéant.

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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Ce chapitre s’attache a la création en masse de fiche Bien directement depuis le logiciel de Gestion des

Biens.

Pour Rappel, la méthode de récupération des biens depuis la comptabilité permet de récupérer
automatiquement des éléments du mandat et de rattacher aisément les écritures ultérieures.

ETAPE 1: Type
Trois types sont possibles:
e Acquisition a titre onéreux,

e Acquisition a titre gratuit, (ce type de création sans écriture comptable est strictement disponible

en création depuis la Gestion des Biens)

o Dotation,
o Dons ou legs en nature,
o Subvention en nature.

e Acquisition a I’euro symbolique.

ETAPE 2 et 3 : Fiche puis Sélection ou Création

Sélection

Création (unitaire)

Cette option pemet de gérer I'ajout
simultané d’écritures sur plusieurs biens.

Cliquer sur suivant.

Cette option pemet de gérer la création
d’UN bien et I'écriture comptable associée.

Cliquer sur suivant

Ref : HWeb / Gestion des biens / Gérer les actions sur les biens et subventions
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Compléter les éléments obligatoires de la

@ e @ Tes ) @ Mt ) [ Docment ) @ Teansfer

Acquisimion

et s e fiche.

5 TRVR ACCESSIBUITE

Fl

erws 251

]
3
@
= )
Ei
2
C

a10s )

eERGES YU

@ imputaton ) @ Tes ) (§ Montamt ) () Document ) (@ Teansfert

Acousimion
Crier un nouveau bien

En sélectionnant plusieurs biens, il est
possible de gérer I'ajout simultané de
plusieurs écritures.

Cliquer sur suivant

Cliguer sur suivant

ETAPE 4 : Imputation
Controler (voire modifier ou ajouter) I'imputation liée a I'écriture.

) (@ Fiche ) (@ Sélecion ) (@) Imputation
/ /

@ Type )
/

) Tiers > (8 Montant > @ Document > Transfert

AcquisiTioNn
Sélectionner une imputation

Récapitulatif

= 13 120t s i covo [ e s [ Gipi _vice Ot tomtin | e
= o 17/06/2020 - Acquisition Investissement Dépense  Réel 20 2051 OPNI HCF ADMINISTRA u
B D120 2051 OPNI /ADMINISTRA
&[] 377 - ECOLE TRAVAUX ACCESSIBILITE P <)
3

W Ajouter une nouvelle imputation (pour répartir les montants sur plusieurs analytiques par exemple),
) Modifier I'imputation sélectionnée,
&) Supprimer I'imputation sélectionnée.

A En mode sélection, les éléments de I'imputation du bien d’origine sont repris par défaut. En cas de création
de bien, I'imputation sera a construire.

Pour l'ajout d’'une nouvelle imputation, la section, le sens, I'article et I'opération sont repris

automatiquement. La fonction, la ventilation et I'analytique sont a compléter manuellement en cliquant
dans la case correspondante.
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ﬂ Vous devez utiliser des éléments existants dans les nomenclatures correspondantes en Comptabilité. Un
message d’erreur vous signale les saisies erronées.

[ e L | et opecton | romcion | oy

Investissement Dépense Réel 20 2051 OPNI HCF ADMINISTRA

La création ou la modification sont également possible en mode recherche.

Cliquer sur & pour ouvrir la fenétre de recherche.

A La recherche porte uniquement sur les imputations existant en Comptabilité.

‘ “ : | o | 1.Cliquersur 9 pour lancer la recherche,

} u u u } 2.Sélectionner I'imputation,

Fonction fueun v . L . .

} H u u } 3.Cliquer sur pour valider et revenir
sur I'assistant.

Investissement Dépense 21 2118 OPNI 60 HCA
Investissement Dépense 21 21312 OPNI 60 ECOLE
Investissement Dépense 21 21312 OPNI 60 HCA
Investissement Dépense 21 21316 1 60 CIMETIERE
Investssement Depense 21 2131 1 £ ecote
. ~ , . .
Une fois revenu sur la fenétre de | assistant, valider - [ Sers | Nouwre|Chapive|  Atide | Opération| Foncion | Analyiiaue |

Investissement Dépense  Réel 20 2051 OPNI HCF ADMINISTRA

la saisie finale en cliquant sur &J.

ETAPE 5 : Tiers
Rattacher un tiers a I'écriture qui sera créée pour chaque acquisition.
Si vous avez sélectionné plusieurs biens, il faut procéder a cette sélection sur chaque ligne.

N\ _ _ N\ _ _ N _ _ N\ _
@) Type )] (2) Fiche :: 3) Sélection : @ : ®) Tiers @ Montant > @ Document > Transfert
_ i = / = / = / =

AcQuISITION

o Sélectionner un tiers
‘ [ry——— : o

’ 421 - 2018 LICENCES HV CLOUD

BJ& 17/06/2020 - Acquisition A ¥
== D120 2051 OPNI /ADMINISTRA 165§ JVSMAIRISTEM SAS -

& 169 - JVS MAIRISTEM SAS 39| § K

42| § K

o Sélectionner la fiche,
o Rechercher le tiers a I'aide de la table puis en cliquant sur la loupe.

Répéter I'opération sur la fiche suivante le cas échéant.
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ETAPE 6 : Montant
Indiquer le montant de I’écriture d’acquisition.

@) Type ) (@ Fiche Yy G > (5) Ters ) (® Montant (@) Document > Transfert
— / — / / = / =
AcauisITION
o Saisir les montants pour la sélection en cours
o Récapitulatif Montonts @ 4
y ‘ il HEaleE Ly “ | Montant HT 000 Valeur dorigine 910253

@ 17/06/2020 - Acquisition Montant TVA [0 ~[ oo Valeur actuelle 910253

=a D1202051 OPNI /ADMINISTRA

- Montant TTC oy Valeur nette 910253

§ 169 JVS MAIRISTEM SAS

Acquisition 3 titre onéreux

Saisir le pourcentage répartition par imputation pour la sélection en cours

Imputation 4 5
=u D120 2051 OPNI /ADMINISTRA 100,00 %

o Sélectionner une fiche,
e Saisir le montant HT et le taux de TVA,
e [Facultatif] Répartir le montant sur les imputations sélectionnées a I’étape 3 : Imputation.

Pour les acquisitions a titre gratuit ou a I'euro symbolique, il est nécessaire d’indiquer le montant réel. Il
sert de base, a I’étape du transfert, pour le montant des piéces d’ordre associées a ce type d’acquisition.

ETAPE 7 : Document

Générer une fiche d’acquisition reprenant tous les éléments précédents.

@ Type l @ Fiche ) a3 Sélection ) (@ Imputaion ) ® Tiers ) (® Montant ::x @ Document Transfert
/ / / / / /

AcquisiTiON

‘ Sélectionner un modéle de document

Récapitulatif Document \ 1 5|
=[] 421 - 2018 LICENCES HV CLOUD “|" B Fiche Action Acquisition 06/06/2020 -9
= & 17/06/2020 - Acquisition
=» D120 2051 OPNI /ADMINISTRA =4
§ 169 JVS MAIRISTEM SAS o

A 2000.00

A Ces documents sont consultables depuis I’icéne Piéces jointes sur la fiche du bien ou depuis le menu des
Editions.

Si vous ne souhaitez pas générer de document, vous pouvez cliquer sur /gnorer en bas de la fenétre pour
passer directement a I'étape de transfert.

Si vous souhaitez obtenir ces fichiers, il faut suivre les étapes ci-dessous :
o Sélectionner une fiche,

e Cliquer sur Fiche action,

[Facultatif] Répéter I'opération sur les autres fiches le cas échéant.
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ETAPE 8 : Transfert
Transférer les écritures en comptabilité

"‘
@) Type )

i

N
(@ Fiche :I! [3) Sélection (8 Montant (8 Transfert
/

3 \
N s \
/ @) Imputation P

N\ N\
® Tiers ::l ) Document ::)
— / /

AcaquisiTioN
Transfert vers la Comptabilité 2020

Récapitulatif

Regroupement

= [ 421 - 2018 LICENCES HV CLOUD
= b 17/06/2020 - Acquisition

(®) Individue| () Global Véhiculer le numéro d'inventaire

Libelle Virement (1) |LOC -2051
Libelle Virement {2) |LOC -2051

== D 1202051 OPNI /ADMINISTRA
I 169 - JVS MAIRISTEM SAS

Montant HT | Montant TVA | Montant TTC
lt 2 000.00 = @ Mandat 17/06/2020 2 000,00 0.00 2 000,00 169 - JVS MAIRISTEM SAS
:h D 120 2051 OPNI /ADMINISTRA 2 000,00 0,00 2 000,00

Deux modes sont disponibles.
e Individuel : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un mandat par fiche.
e Global : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un seul mandat regroupant toutes
les imputations en associant par défaut a chaque ligne le bon numéro d’inventaire. (En décochant
Veéhiculer le numéro d’inventaire, vous faites le choix de ne pas intégrer ce renseignement sur les lignes du

mandat)

Type d’acquisition Transfert

Acquisition a titre
gratuit
- Dotation

Par défaut, le montant du mandat est compensé par un titre sur I'article 1021
(en ordre).

Montant HT | Montant TVA | Montant TTC

= @ Mandat 23/06/2020 100,00 0,00 100,00 169 - JVS MAIRISTEM SAS
o D120 2051 OPNI FADMINISTRA 100,00 0.00 100,00

= m Titre | 23/06/2020 100,00 0.00 100.00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB
' R 1041 1021 OPFI JADMINISTRA 100,00 0.00 100,00

Acquisition a titre
gratuit

= Dons ou legs en
nature

Par défaut, le montant du mandat est compensé par un titre sur 'article 1025
(en ordre).

Montant HT | Montant TVA | Montant TTC

= @ Mandat 23/06/2020 150,00 0,00 150,00 169 - JVS MAIRISTEM SAS
:,h D 120 2051 OPNI J/ADMINISTRA 150,00 0,00 150,00

= m Titre | 23/06/2020 150.00 0,00 150,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB
=a R 1041 1025 OPFI /ADMINISTRA 150,00 0,00 150,00

Acquisition a titre
gratuit
—>Subvention en

Par défaut, le montant du mandat est compensé par un titre sur l'article de
type 132x (en ordre).

Montant HT | Montant TVA | Montant TTC

= @ Mandat 23/06/2020 200,00 0,00 200,00 169 - JVS MAIRISTEM SAS
nature b D 120 2051 OPNI /ADMINISTRA 200,00 0,00 200,00
= m Titre 23/06/2020 200.00 0.00 200,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB
:_h R 1041 132 OPFI JADMINISTRA 200,00 0.00 200.00

Acquisition a I'euro Ce type d’acquisition se fait par le truchement de deux mandats et un titre sur
un article de type 132x (en ordre) par défaut.

L’euro symbolique est porté sur le mandat a I'article réel d’acquisition
sélectionné a I'étape 4. La différence entre le montant d’acquisition réel et
I’euro symbolique est récupéré sur un mandat au méme article mais cette fois

ci en ordre.

symbolique

Le titre reprend le montant de ce second mandat en ordre.

Montant HT | Montant TVA | Montant TTC

= @ Mandat 23/06/2020 499.00 -1.00 499,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB|
o D 1041 2051 OPNI /ADMINISTRA 499,00 -1,00 499,00

= @ Mandat | 23/06/2020 1.00 0.00 1,00 169 - JVS MAIRISTEM SAS
:h D 120 2051 OPNI /ADMINISTRA 1.00 0.00 1.00

= m Titre | 23/06/2020 499,00 -1,00 499,00 | 410 - CENTRE DES FINANCES PUB,|
Sa R 1041 132 OPFI /ADMINISTRA 499,00 -1.00 499,00

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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BIENS : AMORTISSEMENT

Les budgets M14 sur des collectivités de plus de 3500 habitants sont soumis a la gestion des
amortissements de leurs biens. Les budgets M49 sont normalement tous soumis par défaut. Toutefois il
est possible de les activer en liaison avec la DGFIP sur tous les types de budget.

L'amortissement est le constat de la dépréciation du bien dans le temps. En terme plus simple, c’est la
valeur que le bien perd en une année.

Il est inscrit de maniére comptable par le biais d'un mandat d’amortissement en dépenses de
Fonctionnement en ordre. Ce dernier est compensé par un titre en recettes d’Investissement également
en ordre. L'objectif est de recréditer annuellement une partie du bien afin d’étre en capacité, en fin
d’amortissement, de renouveler le bien.

Cas d’usage :

Camionnette La collectivité achete une camionnette 10000€ et a délibéré que les véhicules
Achat : 10000€ en 2019 L. .
amortissable sur 10 ans étaient amorti sur 10 ans.

_ Avec un amortissement linéaire, la valeur perdue chaque année est égale a

Dépfonct-  Reclvest- 1000/10, soit 1000€.

Ordre Ordre
2020 9 000,00 € 1000,00€
2021 8 000,00 € 2 000,00 € , .
2022 7000,00€ ao0000¢ Donc chaque année, on considére que la valeur actuelle (VNC=Valeur Nette
2023 G000, 00, 4000,00€  Comptable) réduit de 1000€
2024 5 000,00 € 5 000,00 €
2025 4 000,00 € 6 000,00 €
2026 3 000,00€ 7 000,00 € s . « s , .
o 2000,00€ 2000.00¢€ En 2029, ce véhicule sera considéré comme éteint car sa valeur nette comptable
2028 1000,00€ sooo,00¢  (VNC) aura atteint O€. En paralléle la collectivité a crédité 10000€ qu’elle pourra
2029 - £ 10 000,00 €

utiliser pour acheter un nouveau véhicule.

L'action ‘Amortissement’ génere les amortissements en fonction de vos critéres (un jeu d’écritures par
bien, gestion globale,...).

ETAPE 1 : Sélection

Si vous traitez vos amortissements en une Auowrssenr 2020
seule fois, vous pouvez sélectionner tous les -
S ™ S
U 40 MAL 20180 %MHH\MANH u
biens en utilisant I'icone g %:fljl‘l;:f:::z'jmuwm"
f 7 B B —
- £ R
Si vous souhaitez les traiter par lots, vous % owm £ ki e
, . . . S MAL 20160, () TABLES CHAISES CANTINE
pouvez sélectionner plusieurs fiches en = oo £ wmoen
. RES 201600 (6] 5B EQU ENFOUISSEMT RES
faisant un CTRL+CLIC. o
- oo [B) PLAN LOCAL DURBANISME
2o AT 20500 [B) BARRIERES EGUSE
- ——

A Seuls les biens définis comme amortissables apparaissent dans ce listing. Si un bien est absent, il faut
retourner sur sa fiche pour activer 'amortissement.
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ETAPE 2 : Transfert
Le transfert des amortissements peut étre géré selon deux méthodes :

e Individuel : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un mandat et un titre par bien,
les deux typés en inventaire avec le numéro d’inventaire.
AMORTISSEMENT 2020
Transfert vers la Comptabilité 2020
Regroupement
FIE S— (®) Individuel ) Global Vehiculer le numéro dinventaire St m
= &;ﬂlﬂﬁllolﬂ—kmnnissemem 2020 - B Libelle Virement (2) M -2184
T 410 - CENTRE DES FINANCES PUE| Mouvements Date Imputation Montant HT | Montant TVA | Montant TTC Tiers. ¥
ll' 130.00 = @ Mandat 24/06/2020 189,00 0,00 189,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB,|
® D PLAN LOCAL D'URBANISME } D F042 6811 /EC 189,00 0,00 189,00
@ D “TABLEAU/PUPITRE/MEUBLE RAN( =] @ Mandat 24/06/2020 155,00 0,00 155,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB,|
® D VIDEOPHONIE ECOLE } D F042 6811 /AD 15500 0,00 155,00
& D _ MICRO ENROULEUR IRRIGATION =] @ Mandat 24/06/2020 300,00 0,00 300,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB|
® D PODIUM + TABLES SDF :i- D F042 6811 /upn® 300,00 0,00 300,00
; D “FOUR i =] @ Mandat 24/06/2020 130,00 0,00 120,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB|
@0 DEFIBRILLATEUR + BOITIER SDF => D F042 6811 /ESacer 130,00 000 13000
® D _ PLAN LOCAL D'URBANISME 2017 | =] @ Mandat 24/06/2020 158,00 0,00 158,00 | 410 - CENTRE DES FINANCES PUB|
& D DENOMINATION RUE :h D F042 6811 /S( 158,00 0,00 158,00
@ D _ TABLES CHAISES CANTINE = @ Mandat 24/06/2020 329,00 0.00 329,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB|
& D REFRIGERATEUR 7000 Sopesess :h D F 042 6811 /TECHNIQUE 329,00 0.00 329,00
; D _ KANGOO | ‘ = @ Mandat 24/06/2020 1104,00 0.00 1104,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB|
=0 SUB EQU ENFOUISSEMT RES FT C| => D F042 6811 /EC 1104.00 0.00 1104.00
@ D _ PHOTOCOPIEUR ECOLE BH 227 K = @ Mandat 24/06/2020 705,00 0.00 705,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB|
e PO e i - :h D F042 6811 /URBA 705.00 0.00 705.00 .
e Global : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité :
o un seul mandat qui reprend le total par imputation liée a I'article 6811. (Ici il s’agit avant
tout d’une répartition analytique spécifique a la collectivité)
o un seul titre qui regroupe, par imputations, les totaux. (I'imputation d’amortissement
040-28051 par exemple, peut concerner I'amortissements de plusieurs logiciels).
o Pour cette méthode, vous n’étes pas contraint de transmettre le numéro d’inventaire de

chaque bien. En décochant Véhiculer le numéro d’inventaire, vous pourrez modifiez les
libellés de virements qui seront repris sur le mandat et le titre.

1 - Sélection 2 - Transfert

AmoRrTissemenT 2020
Transfert vers la Comptabilité 2020

Récapitulatif Regroupement

= [ 479 - TABLES BANCS PLACE ANCIEN M
= ¢ 24/06/2020 - Amortissement 2020
=% R1040 28184 OPFI
§ 410 - CENTRE DES FINANCES PUE
1, 13000
PLAN LOCAL D'URBANISME

_ TARIEAI/DIIDITRE/MENIRI E B AN

]
= T A

-2

Cliquez ICI pour retourner sur
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) Individuel

) Global [ Véhiculer le numéra d'inventaire

‘L\'beHe Virement (1) |Am0mssement 202

[Libelle Virement (2) | Amortissement 202

= [Nl Mandat 24/06/2020

Montant HT | Montant TVA | Montant TTC

26 869,00 0,00

? D F 042 6811 /ADMINISTRA 1328,00 0,00 1328,00
:h D F 042 6811 /CANTINE 1055,00 0,00 1055,00
le menu.

26 869,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB
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BIENS : CESSION A TITRE ONEREUX

La cession d’un bien déclenche un ensemble d’écritures visant a constater le montant de la vente et a
éteindre la valeur du bien dans la gestion patrimoniale de la collectivité. Ces pieces integrent également
les montants de plus ou moins-values.

Il existe plusieurs types de cession qui sont décrites dans d’autres chapitres :
e (Cession a titre gratuit,
e (Cession a I’euro symbolique.

Ce chapitre présente les cessions a titre onéreux.

ETAPE 1: Type e 2osdmn ) s )

[mp—_—

Gesslan & eurs symbollqus.

ETAPE 2 : Sélection
La sélection de plusieurs biens permet de procéder a plusieurs cessions simultanées.

ETAPE 3 : Imputation
Controler (voire modifier ou ajouter) I'imputation Dwe ) @Sk ) impamon @Ten ) @uem ) @oamn ) @ Tamen

Cession
liée a I'écriture d’ordre en recette d’Investissement auctemes s oo

Resapitua
= [ 433 - DEBROUSAILLELSE HONDA

permettant la sortie du Bien de la gestion du | &rveeee |-
patrimoine. 3
Par défaut:
o |'article repris est celui d’acquisition mais sur
un chapitre d’ordre,
e Lafonction est basculée sur 01,
e Les comptes analytique et ventilation sont e «w—w ' i

conservés.

A Les deux premiers points sont réglementaires. Toutefois, vous pouvez décider de modifier I'analytique ou
la ventilation.
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cec

Ajouter une nouvelle imputation (pour répartir les montants sur plusieurs analytiques par exemple),

Modifier 'imputation sélectionnée,

Supprimer I'imputation sélectionnée.

Horizon\'ffeb

Pour I'ajout d’une nouvelle imputation, la section, le sens, I'article, I'opération et la fonction sont repris

automatiquement. La ventilation et I'analytique sont a compléter manuellement en cliquant dans la case

correspondante.

Vous devez utiliser des éléments existants dans les nomenclatures correspondantes en Comptabilité. Un

message d’erreur vous signale les saisies erronées.

Investissement

Investissement

Recette Ordre 040

Recette Ordre 040

2158
2158

Imputation

OFFI
OPFI

01

o [ [ | esce [optrion] fescion | e |

TECHNIQUE

Ce

La création ou la modification sont également possible en mode recherche.

Cliquer sur & pour ouvrir la fenétre de recherche.

La recherche porte uniquement sur les imputations existant en Comptabilité. Si vous ne retrouvez pas la

bonne, il faut la construire manuellement.

Section
Sens
Chapitre
Atticie
Operation
Fonction

Analytique

Investissement A
Recette -

Em———

o0

[—

gE

‘ Aucun

| L1

[

¥] L

‘ Aucun

-] [

1. Cliquer sur Upour lancer la recherche,

2. Sélectionner I'imputation,

. L) . .
3. Cliquer sur pour valider et revenir

Investissement

Investissement
Investissement
Investissement
Investissement
Investissement

Investissement

Une fois revenu sur la fenétre de I’assistant, valider la

Recette 040
Recette 040
Recette 040
Recette 040
Recette 040
Recette 0do

saisie finale en cliquant sur .

Si vous avez sélectionné plusieurs biens, il faut procéder a ce controle sur chaque ligne.

VOIRIE
HCA
TERRAIN
HCA
TECHNIQUE

sur |’assistant.

Imputation ¥

Investissement

Investissement
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ETAPE 4 : Tiers
Rattacher un tiers a I'écriture qui sera créée pour chaque cession.

Si vous avez sélectionné plusieurs biens, il faut procéder a cette sélection sur chaque ligne.
(5 Montant > (6) Document > Transfert

@) Type > @ Sélection

CessioN

o Sélectionner un tiers

' VS MAIRISTEM 5AS

i Récapitulatif
AJ 433 - DEBROUSAILLEUSE U000, L5
= b 01/07/2020 - Cession &
=x R1040 2158 OPFI 01 /TECHNIQU 169

o Sélectionner la fiche,
e Rechercher le tiers a I'aide de la table puis en cliquant sur la loupe.

Répéter I'opération sur la fiche suivante le cas échéant.

ETAPE 5 : Montant
Indiquer le montant de la cession.

(6 Document > Transfert

(5 Montant

@) Type > @ Sélection (3 Imputation @ Tiers

CessionN
o esir les montants pour la sélection en cours o
4 Récapitulatif Montants ‘ Cession _‘
= » 33 - DEBROUSAILLEUSE Mantant HT Valeur d'origine 31800 Pourcentage 100,00 %
01/07/2020 - Cessi - ("3 - Pour une Cession Totale,
: &'h {R |fn40 2 5;;;::)1 JTECHNIQU Mientent TVA Valeur actuelle 31890 N pourcentage doit correspondre & 100%.
- Pour une Cession Partielle,
= Montant TTC Valeur nette 318,90 T g A i

' 169 - JVS MAIRISTEM SAS

Saisir le pourcentage répartition par imputation pour la sélection en cours o

Imputation ‘ p
== R1040 2158 OPFI 01 /TECHNIQUE 100,00 %

o Sélectionner une fiche,

° Saisir le montant de la vente,
(Par défaut, le montant indiqué est la Valeur Nette Comptable(VNC) du bien sur I'année en cours. Elle

doit correspondre exactement a celle signalée par votre trésorier.)

Saisir le cas échéant le pourcentage cédé sur le bien,
(Cas d’usage : la vente de 20% de la superficie d’un terrain)

° [Facultatif] Répartir le montant sur les imputations sélectionnées a I’étape 3 : Imputation.

ATTENTION : le montant de la vente et le pourcentage cédé sont indispensables pour les étapes
suivantes. lls servent a déterminer notamment si une plus-value ou une moins-value sont générées par

cette vente.
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ETAPE 6 : Document
Générer un certificat reprenant tous les éléments précédents.

@ Type > (2 Sélection /:- @ Imputation ) @ Ters ) (8) Montant /}- 6 Document Transfert

9,

= [ ' ¢BROUSAILLEUSE bouiiie. ciiis B FicheA = 06/06/2020
= & 01/07/2020 - Cession
Zu R1040 2158 OPFI 01 /TECHNIQU
l 169 - JVS MAIRISTEM SAS
L 900.00

CessioN

Sélectionner un modéle de document

A Ces documents sont consultables depuis I’icéne Piéces jointes sur la fiche du bien ou depuis le menu des
Editions.
Si vous ne souhaitez pas générer de document, vous pouvez cliquer sur /gnorer en bas de la fenétre pour
passer directement a I'étape de transfert.

Si vous souhaitez obtenir ces fichiers, il faut suivre les étapes ci-dessous :
o Sélectionner une fiche,
e Cliquer sur Fiche action,
[Facultatif] Répéter I'opération sur les autres fiches le cas échéant.
ETAPE 7 : Transfert
Transférer les écritures en comptabilité.

Privilégiez toujours les cessions depuis le logiciel de Gestions des biens. Le typage des écritures est
automatique et reprend la totalité des informations obligatoires.

Deux modes sont disponibles. (les deux captures d’écran présente le cas d’une cession avec plus value)

M e ) e ) ; r Y i) @ Docment )

e Individuel : le logiciel de Gestion des Biens ; o
injecte en comptabilité un mandat et un titre par —F———
imputation et par bien. T ™|

1m0 o 31850 410 - CENTRE DES FINANCES PUE|

o0 QOB S0R08 169 VS MATRISTEM SAS
sa00 e somos

e Global : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité et par bien:
o Un mandat regroupant toutes les

H H 4 A (E== Libelle Vi (1) [MAT 042018 02-2158
:
imputations d’ordre en dépenses, o oem et SO
Libelle Virement (2). |MAT 04 2018 02-2158

o Un titre avec les imputations d’ordre

= Mandat 01/07/2020 900,00 0.00 900,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB|
en recettes, . L
O U n titre au 775 en réel su r du = |E:‘:‘rE e R 1040 192 OPFI 01 /TECHNIQUE Z::?Z Z: Z:??Z ST AN
:3- R 1040 2158 OPFI 01 /TECHNIQUE 318,90 0,00 318,90
fo nCt IO n n e m e nt. = m}n‘I= o R F 77 775 01 /TECHNIQUE 3:2‘: :: Z:z‘:(; B

En associant par défaut a chaque ligne le bon numéro d’inventaire.
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(En décochant Véhiculer le numéro d’inventaire, vous faites le choix de ne pas intégrer ce renseignement sur les lignes

des pieces)

Concernant le détail des écritures, le tableau ci-dessus récapitule les différents cas.

Dans le cas d’une cession partielle, la détermination de la présence ou non de plus ou moins-value se fait
par rapport au méme pourcentage appliqué sur la VNC.

Pour les budgets M14 et M57, ces écritures spécifiques déclenchent un « virement technique » dans Hélios
qui budgétise automatiquement les articles concernés du montant des réalisations.
Le logiciel de comptabilité procéde de la méme maniére pour étre en phase.

Type de

cession

Cession a
titre onéreux
sans plus ou
moins-value

Description

Le montant de la vente est égal a |a
Valeur nette comptable de
I'immobilisation (VNC).*

Le titre de cession s’accompagnent
d’un mandat et d’un titre en ordre
permettant de mettre a 0 le bien
dans votre gestion patrimoniale

Cas d’usage

Bien acquis au 21-2182-0OFNI
VMNC=350 Vente=350

Fonctionnement

Investissement

montant

Montant de la vente
Montant de la VNC

Cession a
titre onéreux

Le montant de la vente est
supérieur a la Valeur nette

Bien acquis au 21-2182-0PNI
Vente=500

VMNC=350

avec comptable de I'immobilisation
tant
plus-value (VNC).* LI
X , X Dépenses
Ce type de cession nécessite que la
plus-value apparaissent sur des
imputations spécifiques, en plus de 200,00 €} 040- 2152 OPFI
’ san |040-192- OPFI 150,00 €
celle que I'on retrouve déja pour
une cession sans plus-value. e —
Montant de la VNC
Montant de la plus-value
Cession a Le montant de la vente est inférieur Bien acquis au 21-2182-0FNI

titre onéreux
avec
moins-value

a la Valeur nette comptable de
I'immobilisation (VNC).*

Ce type de cession nécessite que la
moins-value apparaissent sur des
imputations spécifiques, en plus de
celle que I'on retrouve déja pour
une cession sans moins-value.

VNC=350

Vente=200

Fonctionnement

montant

chap-art-opé

Investissement

montant

350,00 €§040-192-0PFI

200,00 €3 040-2182-0PFI

150,00 €

150,00 €|

Montant de la vente
Montant de la VNC
Montant de la moins-value

* Valeur nette comptable de I'immobilisation (VNC)

. il est indispensable que les VNC coté Trésorerie et

coté logiciel Gestion des Biens soient identiques. En cas de décalage, il faut vous concerter avec le

comptable pour actualiser le bien avant la cession.

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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BIENS : CESSION A TITRE GRATUIT

La cession d’un bien déclenche un ensemble d’écritures visant a constater le montant de la vente et a
éteindre la valeur du bien dans la gestion patrimoniale de la collectivité. Ces pieces integrent également
les montants de plus ou moins-values.

Il existe plusieurs types de cession qui sont décrites dans d’autres chapitres :
e (ession a titre onéreux,

e (Cession a I’euro symbolique.

Ce chapitre présente les cessions a titre gratuit. Ce type d’opération est assimilé a une subvention remise
par la collectivité.

ETAPE 1: Type

Ceston 3 re arstult

cion o symbotique

ETAPE 2 : Sélection
La sélection de plusieurs biens permet de procéder a plusieurs cessions simultanés.

N

G Goare S s

Cession
Selectioaner un ou plusieurs biers

ey
(8 508 v s
]

ETAPE 3 . /mpu tation @ Type > @ Sélection @ Imputation @ Document > (® Transfert

Cession

Controler (voire modifier ou ajouter) e e

I'imputation liée a [I'écriture d’ordre en e =1 o =
| & R1041 2184 OPFI 01 /MAIRIE

recette d’Investissement permettant la sortie
du Bien de la gestion du patrimoine.
Par défaut:
e |article repris est celui d’acquisition
mais sur un chapitre d’ordre,
e Lafonction est basculée sur 01,
e Les comptes analytique et ventilation ww wow -
sont conservés. ’

A Les deux premiers points sont réglementaires. Toutefois, vous pouvez décider de modifier I'analytique ou
la ventilation.
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& Ajouter une nouvelle imputation (pour répartir les montants sur plusieurs analytiques par exemple),
& Modifier 'imputation sélectionnée,
9 Supprimer I'imputation sélectionnée.

Pour I'ajout d’'une nouvelle imputation, la section, le sens, I’article, ’'opération et la fonction sont repris
automatiquement. La ventilation et I'analytique sont a compléter manuellement en cliquant dans la case

correspondante.

Vous devez utiliser des éléments existants dans les nomenclatures correspondantes en Comptabilité. Un

message d’erreur vous signale les saisies erronées.

Investissement

Investissement

s | W | G

Recette
Recette

Ordre
Ordre

040
040

2158
2158

OPFI
OPFI

o

[ M

TECHNIQUE

Cec

La création ou la modification sont également possible en mode recherche.

Cliquer sur & pour ouvrir la fenétre de recherche.

La recherche porte uniquement sur les imputations existant en Comptabilité. Si vous ne retrouvez pas la

bonne, il faut la construire manuellement.

Section
sens
Chapitre
Atticle
Operation
Fonction

Analytique

m—

v [o20

[ commence par v

= g

[ <

[ <

¢c

Investissement
Investissement
Investissement
Investissement
Investissement
Investissement

Investissement

Une fois revenu sur la fenétre de I’assistant, valider la

Recette 040
Recette 040
Recette 040
Recette 0do
Recette 040
Recette 040

saisie finale en cliquant sur .

Si vous avez sélectionné plusieurs biens, il faut procéder a ce controdle sur chaque ligne.

ETAPE 4 : Document

HCA
VOIRIE
HCA
TERRAIN
HCA
TECHNIQUE

Imputation ¥

Investissement

Investissement

1. Cliquer sur onur lancer la recherche,
2. Sélectionner I'imputation,

3. Cliquer sur pour valider et revenir
sur I'assistant.

Recette
Recette

Ordre
Ordre

040
040

Générer un certificat reprenant tous les éléments précédents.

Cession

O,

= [ <ONNAGES ARCHIVES
= @ 0/07/2020 - Cession
:ﬁ- R 1041 2184 OPFI 01 /MAIRIE
1 77400

un modéle de d

Cession

(& Transfert

21358
2158

06/06/2020
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A Ces documents sont consultables depuis I'icne Piéces jointes sur la fiche du bien ou depuis le menu des

Editions.
Si vous ne souhaitez pas générer de document, vous pouvez cliquer sur /gnorer en bas de la fenétre pour

passer directement a I'étape de transfert.

Si vous souhaitez obtenir ces fichiers, il faut suivre les étapes ci-dessous :
o Sélectionner une fiche,
° Cliquer sur Fiche action,

[Facultatif] Répéter I'opération sur les autres fiches le cas échéant.

ETAPE 5: Transfert
Transférer les écritures en comptabilité.

Deux modes sont disponibles.
e Individuel : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un mandat et un titre par
imputation et par bien.
e Global : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité :
o Un mandat regroupant toutes les imputations d’ordre en dépenses, (les articles de type
2044xx regroupent les subventions d’équipement en nature)
o Un titre avec les imputations d’ordre en recettes,
(En décochant Véhiculer le numéro d’inventaire, vous faites le choix de ne pas intégrer ce renseignement sur les

lignes des piéces)

2 - Sélection 3 - Imputation 4 - Document 5 - Transfert

Cession
Transfert vers la Comptabilité 2020

[ Regroupement .
|5 [ # - RAYONNAGES ARCHIVES o ) Libelle Virement (1) M 2184
@) Individuel O Global Véhiculer le numéro d'inventaire
& ¢ 06/07/2020 - Cession Libelle Virement (2) |VS——-2184
o R10412184 OPFI 01 /MAIRIE
1 77a00 Mouvements | Date Imputation Montant HT | Montant TVA | Montant TTC Tiers &
= [M) Mandat 06/07/2020 774.00 0.00 774,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB|
o D 1 0412044 OPFI 01 /MAIRIE 774,00 0.00 774,00
& [ Tive  06/07/2020 774,00 0.00 774,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB|
=3 R10412184 OPFI 01 /MAIRIE 774,00 0.00 774,00
>
(" quitter W Precédent ] e e

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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BIENS : CESSION A L’'EURO SYMBOLIQUE

La cession d’un bien déclenche un ensemble d’écritures visant a constater le montant de la vente et a
éteindre la valeur du bien dans la gestion patrimoniale de la collectivité. Ces pieces integrent également
les montants de plus ou moins-values.

Il existe plusieurs types de cession qui sont décrites dans d’autres chapitres :
e (ession a titre onéreux,

e (Cession a titre gratuit.

Ce chapitre présente les cessions a I’'euro symbolique. Ce type d’opération est assimilé a une subvention
remise par la collectivité.

“ Sewcton 3- Impusion 4-Tors 5- Documeet - Transtent

Crsmion

ETAPE 1: Type e

ETAPE 2 : Sélection

La sélection de plusieurs biens permet de procéder a plusieurs cessions simultanés.

T8 SITE INTERNET MAIRIE
azm -a & AN
arien s [ 2mna icewces v cioun.

ETAPE 3 : Imputation
Contréler (voire modifier ou ajouter) I'imputation liée a

N 5-Documen: 6 - Transfert

I’écriture d’ordre en recette d’Investissement

= () 421- 2018 LICENCES v CLOUD

permettant la sortie du Bien de la gestion du patrimoine. | “#e e
Par défaut:

o1 Zouny oen hor HEA

. o 2051 oen 0 ADMINISTRA
[ 1412051 0PFI 01 AOMINESTI

o [|'article repris est celui d’acquisition mais sur un
chapitre d’ordre,

e Lafonction est basculée sur 01,

e lLes comptes analytique et ventilation sont
conservés.

Les deux premiers points sont réglementaires. Toutefois, vous pouvez décider de modifier I'analytique ou
la ventilation.
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Ajouter une nouvelle imputation (pour répartir les montants sur plusieurs analytiques par exemple),
Modifier I'imputation sélectionnée,

cec

Supprimer I'imputation sélectionnée.

Pour I'ajout d’'une nouvelle imputation, la section, le sens, I’article, ’'opération et la fonction sont repris
automatiquement. La ventilation et I'analytique sont a compléter manuellement en cliquant dans la case
correspondante.

Vous devez utiliser des éléments existants dans les nomenclatures correspondantes en Comptabilité. Un
message d’erreur vous signale les saisies erronées.

4 - Tiers >

2 - Sélection 3 - Imputation 5 - Document > 6 - Transfert

Cession

Sélectionner une imputation

Récapitulatif
(= [ 421 - 2018 LICENCES HV CLOUD
= & 06/07/2020 - Cession
D 1041 2044 OPF| cmmmmm—
[@ RI0412051 OPFI 01 /ADMINIST]

T e B TS [ ey ey
OPHI HCF HCA
OPH [} ADMINISTRA

Recette | Ordre | 041

L’'imputation en dépenses d’ordre d’Investissement se met par défaut sur le 2044. Il est nécessaire de le
modifier manuellement. Elle est utilisée sur le mandat associé au titre de sortie de la gestion patrimoniale.

La création ou la modification sont également possible en mode recherche.

Cliquer sur & pour ouvrir la fenétre de recherche.

La recherche porte uniquement sur les imputations existant en Comptabilité. Si vous ne retrouvez pas la
bonne, il faut la construire manuellement.

sens
Chapitre
Article
Operation
Fonction

Analytique

[ commence par

o lov_|

[—

V] [ov |

[

-] I

‘ Aucun

| L1

[

| [

Investissement
Investissement
Investissement
Investissement
Investissement

Investissement

Investissement

Recette
Recette
Recette
Recette
Recette
Recette
Recette

040
040
040
040
040
040
040

2111
2113
2113
2117
2117
2182
2182

7 fiches sélectionnézs

T T T

OPH
OPFI
OPH
OPFI
OPFI
OPH
OPH

01

" Analytique,
HCA

HCA
VOIRIE

HCA
TERRAIN
HCA
TECHNIQUE

1. Cliquer sur Upour lancer la recherche,

2. Sélectionner I'imputation,

. L) o .
3. Cliquer sur pour valider et revenir
sur I'assistant.

Imputation

€

Une fois revenu sur la fenétre de I’assistant, valider la
saisie finale en cliquant sur &J.

Si vous avez sélectionné plusieurs biens, il faut procéder a ce controdle sur chaque ligne.

Investissement

Investissement
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ETAPE 4 : Tiers
Rattacher un tiers a I’écriture qui sera crééeeeee pour chaque cession.
Si vous avez sélectionné plusieurs biens, il faut procéder a cette sélection sur chaque ligne.

@ Selection ) @ Imputation @ Tiers (& Document > ® Transfert
/ /

CEssioN

Sélectionner un tiers

o ™ 421 - 2018 LICENCES HV CLOUD i o i
4  06/07/2020 - Cession P a” ‘
A Z» D1041204411 OPFI
Za R 10412051 OPF 01 /ADMINISTI
‘ [@ 169 - JVS MAIRISTEM SAS

' JV. AIRISTEM SAS

o Sélectionner la fiche,
e Rechercher le tiers a I'aide de la table puis en cliquant sur la loupe.

Répéter I'opération sur la fiche suivante le cas échéant.

ETAPE 5 : Document
Générer un certificat reprenant tous les éléments précédents.

> @ Selection @ Imputation @ Ters > ® Document (® Transfert
/ 7 / 7
Cession
o o Electi un modéle de
= [ - LICENCES HV CLOUD B Fiche Actio. l Cession 06/06/2020 (%]
= & . 07/2020 - Cession
= D 1041204411 OPAI ©
= R10412051 OPFI 01 /ADMINISTI <
§ 169 IVS MAIRISTEM SAS
A, 910253

A Ces documents sont consultables depuis I'icéne Piéces jointes sur la fiche du bien ou depuis le menu des
Editions.

Si vous ne souhaitez pas générer de document, vous pouvez cliquer sur /gnorer en bas de la fenétre pour
passer directement a I'étape de transfert.
Si vous souhaitez obtenir ces fichiers, il faut suivre les étapes ci-dessous :

o Sélectionner une fiche,

° Cliquer sur Fiche action,

[Facultatif] Répéter I'opération sur les autres fiches le cas échéant.

ETAPE 6 : Transfert
Transférer les écritures en comptabilité.

Privilégiez toujours les cessions depuis le logiciel de Gestions des biens. Le typage des écritures est
automatique et reprend la totalité des informations obligatoires.
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Deux modes sont disponibles.

e Individuel : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un mandat et deux titres par
bien.

e Global : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité :
o Un mandat regroupant toutes les imputations d’ordre en dépenses, (les articles de type
2044xx regroupent les subventions d’équipement en nature)
o Un titre avec les imputations d’ordre en recettes,
o Untitre au 7788 en réel sur du fonctionnement porteur de I'euro symbolique.

(En décochant Véhiculer le numéro d’inventaire, vous faites le choix de ne pas intégrer ce renseignement sur les lignes
des pieces)

N N Y
(2) Sélection (3 Imputation 4 Ters (8 Document (6) Transfert
/

Cession
Transfert vers la Comptabilité 2020

Regroupement .
=) [¥) 421 - 2018 LICENCES HV CLOUD L - . i Libelle Virement (1) |L0‘ 2051 ‘
(e} Individuel () Global Véhiculer le numéro d'inventaire
= & 06/07/2020 - Cession - Libelle Virement (2) |LOL S 7051 \
=u D 1041204411 OPFI
== R1041 2051 OPFI 01 /ADMINISTI Montant HT | Montant TVA | Montant TTC
§ 169 1VS MAIRISTEM SAS =l [ Mandat 06/07/2020 9 101,53 0,00 9101,53 410 - CENTRE DES FINANCES PUB
1, o025 ) D 1041 204411 OPFI 9 101,53 0,00 9101,53
= [ Tiee | 06/07/2020 9 101,53 0,00 9 101,53 | 410 - CENTRE DES FINANCES PUB
) R 1041 2051 OPFI 01 /ADMINISTR 9 101,53 0,00 9101,53
= [ Tire | 06/07/2020 1,00 0,00 1,00/ 169 - JVS MAIRISTEM SAS
Y RF 777788 1,00 0,00 1,00

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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BIENS : MISE EN REFORME

Ce chapitre présente la mise en réforme unitaire ou globale d’un ou plusieurs biens. L'objectif est
d’obtenir un certificat administratif a transmettre au comptable pour effectuer la sortie d’'un bien sans
écriture comptable.

1 setection 2 Dosumenn

Mise e rérorme

ETAPE 1 : Sélection Stlctiomnr un ouphsiors lons
La sélection de plusieurs biens permet de procéder a “m“'

= &S5 =)

plusieurs mises en réforme simultanées.

1 am B) masasesuonces tickraouss
i a1 e 1o

e aouiss

?EE@QE =

aum B) awamus
=T [ SAIF oes s

- -——
ETAPE 2 : Document
Générer un certificat reprenant tous les éléments précédents.
MisE EN REFORME
o ‘ Sélectionner un modéle de document
4 44 - MOBILIER BUREAU DGS XN Adm\'nmnr Réforme e ‘ fzu - [+]
_j 43 - MOBILIER BUREAU DGS
= b 06/01/2020 - Réforme ‘ o
= pas d'imputation L~ |
fo
1 67574
—— — [ Vgnorer B Valider ]

A Ces documents sont consultables depuis I'icbne Piéces jointes sur la fiche du bien ou depuis les Editions.
Si vous ne souhaitez pas générer de document, vous pouvez cliquer sur /gnorer en bas de la fenétre pour
passer directement a I'étape de transfert.

Si vous souhaitez obtenir ces fichiers, il faut suivre les étapes ci-dessous :
o Sélectionner une fiche,
° Cliquer sur Fiche action,

[Facultatif] Répéter I'opération sur les autres fiches le cas échéant.

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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BIENS : REPRISE ANTERIEURE (REPRISE MANUELLE DE BIENS)

Ce chapitre s’attache a la création en masse de fiche Bien directement depuis le logiciel de Gestion des
Biens. Elle s’avere utile pour créer un bien absent de votre logiciel mais présent coté Trésorerie, ou pour
alimenter plusieurs biens sur lesquels aucune écriture n’est présente.
Si le nombre de cas est élévé, il est toutefois préférable de vous rapprocher de votre interlocuteur JVS
pour étuidier la possibilité de faire une nouvelle reprise de données.

Pour Rappel : la méthode de récupération des biens depuis la comptabilité permet de récupérer
automatiquement des éléments du mandat et de rattacher aisément les écritures ultérieures.

Les étapes ci-dessous sont a utiliser essentiellement pour des biens trop anciens, non présents dans des
écritures comptables de vos données.

ETAPE 1 et 2 : Sélection de fiches existantes de Biens ou création d’une nouvelle fiche.

Sélection Création (unitaire)

/\ > 3-Impnion }\ Mottt

REPRISE ANTERIEURE
Selsctionner un type de fiche

Cliquer sur suivant Cliquer sur suivant
Sélectionner la ou les fiches biens sans Compléter les éléments obligatoires de la
écritures sur lesquelles ajouter une écriture fiche.

d’acquisition.

 imputien > @ viorart B T > i
REPRISE ANTERIEURE REPRISE ANTERIEURE
Selectionner un ou plusieurs biens Créer un nouveau bien

1306 [B] TEST SANS FCRITURE 2
a2 1985 A 215201 [B) 1851 3w v

Si vous n’avez qu’un seul bien sans écriture, Cliquer sur suivant
I’étape 2 est sautée automatiquement.
Cliquer sur suivant
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ETAPE 3 : Imputation
Controler (voire modifier ou ajouter) I'imputation liée a I'écriture.

(i) Fiche > @ Sélection > (3 Imputation @ Montant

RePRISE ANTERIEURE
Sélectionner une imputation

= [ 443 - TEST SANS ECRITURE 2

= g 06/07/2020 - Reprise Investissemer Dépense  Réel 2 2 o) L) Lz
B Di2z0PHI

= [} 442 - TEST SANS ECRITURE

= gy 06/07/2020 - Reprise
B pas dimputation

0ecC

& Ajouter une nouvelle imputation (pour répartir les montants sur plusieurs analytiques par exemple),
&) Modifier 'imputation sélectionnée,
& Supprimer I'imputation sélectionnée.

A En mode sélection et création de bien, I'imputation sera a construire.

Vous devez utiliser des éléments existants dans les nomenclatures correspondantes en Comptabilité. Un
message d’erreur vous signale les saisies erronées.

[ | g | este—opimton] foncion | Anayis

Investissement Dépense Réel 20 OPNI HCF ADMINISTRA

La création ou la modification sont également possible en mode recherche.
Cliquer sur & pour ouvrir la fenétre de recherche.

A La recherche porte uniquement sur les imputations existant en Comptabilité.

Section Investissement

9 -
@ | 1.Cliquer sur Upour lancer la recherche,

Chapire [ commence par BE Jou ]

Aricle [ commence par BB Jou ]

2.Sélectionner I'imputation,

Foncien = < 1

|
|
[rm < 1 |
|
|

. L) o .
3.Cliquer sur pour valider et revenir
sur |'assistant.

Aayiaue [Aucun ~| [ 1

Investissement

Investissement

Investissement
Investissement Dépense 21 21312 OPNI 60 HCA
Investissement Dépense 21 21216 1 60 CIMETIERE
Investissement Dépense 21 21218 1 60 ECOLE

Une fois revenu sur la fenétre de I'assistant, valider e e e L R
. . . . Investissement Dépense Réel 20 2051 OPNI HCF ADMINISTRA |~ U
la saisie finale en cliquant sur &J.
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ETAPE 4 : Montant
Indiquer le montant de I’écriture d’acquisition.

REPRISE ANTERIEURE
o‘Saisir les montants pour la sélection en cours

.o —
3] L ‘ <ST SANS ECRITURE 2 - Montant HT Valeur d'origine 0,00]
= [ - TEST SANS ECRITURE T Valeur actuelle 0,00
06/07/2020 - Repri:
= & et = Montant TTC Valeur nette 0,00/
== D 12121316 1706 60 /CIMETIERE
' 0- Reprise

Saisir le pourcentage répartition par imputation pour la sélection en cou e

Imputation ‘
:,Il D12121316 1706 60 /CIMETIERE 100.00 %

o Sélectionner une fiche,
° Saisir le montant HT et le taux de TVA,

° [Facultatif] Répartir le montant sur les imputations sélectionnées a I'étape 3 : Imputation.

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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Ce chapitre s’attache a la création en masse de fiche subvention directement depuis le logiciel de Gestion

des Biens.

Pour Rappel : la méthode de récupération des subventions depuis la comptabilité permet de récupérer

automatiquement des éléments du titre et de rattacher aisément les écritures ultérieures.

ETAPE 1 et 2 : Sélection de fiches subventions existantes ou création d’une nouvelle.

Sélection Création (unitaire) ‘
) e ) ) aimputaten ) 4-Tes )y S-Moatad  )) 6-Docment ) 7-Trarsted
Acouisimion Selectionner un type de fiche
e
R e —
- -——— - -
Cliquer sur suivant Cliquer sur suivant
Sélectionner la ou les fiches subventions Compléter les éléments obligatoires de la
sur lesquelles ajouter une écriture fiche.
d’acquisition.
@ mpson ) @ Tes ) @ Momam ) @ Document ) (@ Transten @ Fiche @ tmputat @ @ Montant ® Do 0
o ——— =
ot 2 B EFBRILLATEUR
Cliquer sur suivant
Cliquer sur suivant
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ETAPE 3 : Imputation
Controler (voire modifier ou ajouter) I'imputation liée a I'écriture.

o
<o
o

A

A

@ Fiche > @ Sélection /‘,- @ Imputation @ Tiers > (B Montant > (8 Document > Transfert

AcquisiTion

Sélectionner une imputation

Récapitulatif Imputation
5 ) - PRI RACCRAC cROUGE 1 L Y S [ T Ty

E o 07/07/2020 - Acqisition Investissement  Recette  Réel 13 1318 25 HCF HCA

@ RI13131825 u
(=]
9

Ajouter une nouvelle imputation (pour répartir les montants sur plusieurs analytiques par exemple),
Modifier I'imputation sélectionnée,
Supprimer I'imputation sélectionnée.

En mode sélection, les éléments de I'imputation de la subvention d’origine sont repris par défaut. En cas

de création, I'imputation sera a construire.

Pour l'ajout d’'une nouvelle imputation, la section, le sens, I'article et I'opération sont repris
automatiquement. La fonction, la ventilation et I'analytique sont a compléter manuellement en cliquant

dans la case correspondante.

Vous devez utiliser des éléments existants dans les nomenclatures correspondantes en Comptabilité. Un

message d’erreur vous signale les saisies erronées.

T o I Sy [ gy vy
25 HCA

Investissement Recette Réel 13 1318

HCF

Ce

La création ou la modification sont également possible en mode recherche.

Cliquer sur & pour ouvrir la fenétre de recherche.

A La recherche porte uniquement sur les imputations existant en Comptabilité.
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9| 1. Cliquersur \)pour lancer la recherche,
o
~e Jou ] \ 2. Sélectionner I'imputation,
Article v Jou ] |
Operation [ Aueun ~ | I | I. I. d .
e S I ‘ 3. Cliquer sur pour valider et revenir
Analytique \ Aveun - H H H ‘ ’ .
sur |'assistant.
Rechercher dans la table . 28 fiches sélectionnées
[ seion s Gupie o A o operstons |° roncon o | mairimes |4
i Recette 13 1318 OPNI 01 HCA
Investissement Recette 13 1318 OPNI 01 SDF
Investissement: Recette 13 1321 17 o1 HCA
Investissement Recette 13 1321 17 o1 MAIRIE
Investissement: Recette 13 1321 17 o1
Investissament Recette 13 1322 17 o1 HCA
Investissement t Recette 13 1322 17 o1 MAIRIE
Investissement Recette 13 1322 17 01 Pt
i Recatte 13 1323 OF o1 HCA
Recette 13 1323 17 o1 HCA
Recette " e T ot MARE jon | Sens | Natwre [ Crapime [ Amide  [Opération| Fonction | Analytique |
Recette 13 1323 17vs 01 PU - Investissement Dépense Réel 20 2051 OPNI HCF ADMINISTRA

Une fois revenu sur la fenétre de I'assistant, valider la

saisie finale en cliquant sur .

ETAPE 4 : Tiers
Rattacher un tiers a I'écriture qui sera créée pour chaque acquisition.
Si vous avez sélectionné plusieurs subventions, il faut procéder a cette sélection sur chaque ligne.

(@) Fiche > @ Seélection > @ Imputation /.- @ Ters (& Montant > (6 Document > Transfert

I - PARTICIP RACC ELECT CROUZET ET ¢ |
LN

AcaquisiTiION

Sélectionner un tiers

_ J7/07/2020 - Acquisition
o= R113131825
[ 169 - JVS MAIRISTEM SAS

' JVS MAIRISTEM SAS

o Sélectionner la fiche,
o Rechercher le tiers a I'aide de la table puis en cliquant sur la loupe.
Répéter I'opération sur la fiche suivante le cas échéant.

ETAPE 5 : Montant

Indiquer le montant de I’écriture d’acquisition.
) Fiche ) (@) Sélection @)

3 Imputation (8 Montant

6 Document > Transfert

AcauisiTioN
Saisir les montants pour la sélection en cours

o ==
‘ PARTICIP RACC ELECT CROUZET ET «

Morntant HT Valeur d'origine 11657,03

07/07/2020 - Acquisiti ——
A 071071 [ — Mentant TVA Vsleur actuelle 11657,03
== R113131825 EEE——
-f Montant TTC Valeur nette 777203

' 169 - JVS MAIRISTEM SAS

Acquisition 3 titre onéreux

Saisir le pourcentage répartition par imputation pour la sélection en cour.' ‘

Imputation
Za RI13131825 100,00 %

o Sélectionner une fiche,

e Saisir le montant HT et le taux de TVA,
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o [Facultatif] Répartir le montant sur les imputations sélectionnées a I'étape 3 : Imputation.

ETAPE 6 : Document
Générer un certificat d’acquisition reprenant tous les éléments précédents.

(@) Fiche ) (@ Sélection (® Imputation @ Tiers (8 Montant (8 Document Transfert

AcauisiTion
' Sélectionner un modéle de document
Récapitulatif ® Document © a°
. ®ARTICIP RACC ELECT CROUZET ET (| B Fic _Action Acquisition 06/06/2020

J7/07/2020 - Acquisition

= RI13131825 <
<

§ 169 -JVS MAIRISTEM SAS
1, 10000.00

A Ces documents sont consultables depuis I'ic6ne Piéces jointes sur la fiche du bien ou depuis les Editions.
Si vous ne souhaitez pas générer de document, vous pouvez cliquer sur /gnorer en bas de la fenétre pour
passer directement a I'étape de transfert.

Si vous souhaitez obtenir ces fichiers, il faut suivre les étapes ci-dessous :
o Sélectionner une fiche,

° Cliquer sur Fiche action,

[Facultatif] Répéter I'opération sur les autres fiches le cas échéant.

ETAPE 7 : Transfert
Transférer les écritures en comptabilité

(@) Fiche @ selection ) (@ Imputation @ Ters (6 Montant (6 Document ) (@ Transfert

AcquisiTion
Transfert vers la Comptabilité 2020

Récapitulatif Regroupement )
(= [¥] 1- PARTICIP RACC ELECT CROUZET ET ¢ - . - . L (i)
(@ Individuel O Global Véhiculer le numéro d'inventaire
= & 07/07/2020 - Acquisition Libelle Virement (2) RESU i 41562

== R113131825

§ 169 - VS MAIRISTEM SAS Montant HT | Montant TVA | Montant TTC

5 1000000 = [P Tiee  07/07/2020 10 000,00 000  10000,00 169 - VS MAIRISTEM SAS
o R113131825 10 000,00 0,00 10000,00

Deux modes sont disponibles.
e Individuel : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un titre par fiche.
e Global: le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un seul titre regroupant toutes les
imputations en associant par défaut a chaque ligne le bon numéro d’inventaire. (En décochant
Veéhiculer le numéro d’inventaire, vous faites le choix de ne pas intégrer ce renseignement sur les lignes du

mandat)

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.

Ref : HWeb / Gestion des biens / Gérer les actions sur les biens et subventions Juillet 2020 -



Horizon\'ffeb

JVS-MAIRISTEM

SUBVENTIONS : AMORTISSEMENT

L'amortissement d’une subvention permet de lisser cette recette sur la durée de 'amortissement du bien
associé. Il est inscrit de maniere comptable par le biais d’un titre d’amortissement en recettes de
d’Investissement en ordre et d’'un mandat en dépenses de Fonctionnement également en ordre.

Par défaut, I'amortissement d’une subvention démarre sur le méme exercice que I'amortissement du
bien.

L'action ‘Amortissement’ génere les amortissements en fonction de vos critéres (un jeu d’écritures par
subvention, gestion globale,...).

ETAPE 1 : Sélection AmoRTIssEMENT 2020
Sélectionner une ou plusieurs subventions

Si vous traitez vos amortissements en une ®
seule fois, vous pouvez sélectionner toutes les v — e pr————
subventions en utilisant I'icbne '
Si vous souhaitez les traiter par lots par
exemple, vous pouvez sélectionner plusieurs
fiches en faisant un CTRL+CLIC.

- —

A Seules les subventions définies comme amortissables apparaissent dans ce listing. Si I'une est absente, il
faut retourner sur sa fiche pour activer I’'amortissement.

ETAPE 2: Transfert
Le transfert des amortissements peut étre géré selon deux méthodes :

e Individuel : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité un mandat et un titre par
subvention, les deux typés en inventaire avec le numéro d’inventaire.

@ Transfert

Amorrissement 2020
Transfert vers la Comptabilité 2020

= ) 2- SUB FONDATION
= b 07/07/2020 - Amortissement 2020
¢ DI040 1391806 01
§ 410 CENTRE DES FNANCES PUE il Imputation Montant HT | Montant TVA | Mantant TTC Tiers o
1, 1000 = ) Mamdat 0770772020 .00 0.0 77,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB
® [ 1-PaRmaP Racc r = 01040 13918 0PF1 70 [ 77700
= M) Mandat 0770772020 140.00 s 140.00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB

1582
Gichal

41582

> 01040 13918 0PF1 01 140.00 [T 140.00

5 [P Tiwe 0770772020 1700 %0 777,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB
= R 042 777 01 1.0 000 11700

S [ Tee 070772020 140,00 000 140,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB
= R 042 777 01 140,00 000 12000
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e Global : le logiciel de Gestion des Biens injecte en comptabilité :

Horizon\'ffeb

o un seul titre qui reprend le total par imputations liées a I'article 777. (un seul article

pouvant étre détaillé selon les axes d’analyses propres a la collectivité)

o unseul mandat qui regroupe, par imputations, les totaux. (I'imputation d’amortissement

040-13918 par exemple, peut concerner I'amortissements de plusieurs subventions).

o Pour cette méthode, vous n’étes pas contraint de transmettre le numéro d’inventaire de

chaque subvention. En décochant Véhiculer le numéro d’inventaire, vous pourrez

modifiez les libellés de virements qui seront repris sur le mandat et le titre.

Regroupement
Libelle Virement (1) [RES 07 82
.;::;. Individuel .;E;- Global Vehiculer le numéro d'inventaire
Libelle Virement (2) [RES 07 82
Mouvements Date Imputation Montant HT | Montant TVA | Montant TTC Tiers ¥
El IE Mandat 07/07/2020 917,00 0,00 917,00 410 - CENTRE DES FINANCES PUB
} D 1040 13918 OPFI 777,00 0,00 777,00
:_,i- D 1040 13918 OPFI 01 140,00 0,00 140,00
= Iﬂ Titre 07/07/2020 917,00 0,00 917,00 |410 - CENTRE DES FINANCES PUB
o= RF 042777 01 917,00 0,00 917.00

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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SUBVENTIONS : REPRISE ANTERIEURE (REPRISE MANUELLE DE SUBVENTIONS)

Ce chapitre s’attache a la création en masse de fiche Subvention directement depuis le logiciel de Gestion
des Biens. Elle s’avere utile pour en créer une absente de votre logiciel mais présente coté Trésorerie, ou

pour en alimenter plusieurs sur lesquelles aucune écriture n’est associée.
Si le nombre de cas est élévé, il est toutefois préférable de vous rapprocher de votre interlocuteur JVS
pour étudier la possibilité de faire une nouvelle reprise de données.

Pour Rappel : la méthode de récupération des subventions depuis la comptabilité permet de récupérer
automatiquement des éléments du titre et de rattacher aisément les écritures ultérieures.

Les étapes ci-dessous sont a utiliser essentiellement pour les subventions trop anciennes, non présentes

dans des écritures comptables de vos données.

ETAPE 1 et 2 : Sélection de fiches existantes ou création d’une nouvelle fiche.

Sélection

REPRISE ANTERIEURE
Sétectionner un type de fiche

3. lnpulsticn > bt

PR

Lstan v fo i e e atstonns

Cliquer sur suivant

Création (unitaire)
> > > cwesa >

Reprise ANTERIEURS
Stlectionner un type de fiche

Wacton se e sur ane asuvele fiche

Cliquer sur suivant

Sélectionner la ou les fiches subventions
sans écritures sur lesquelles ajouter une
écriture d’acquisition.

Compléter les éléments obligatoires de la
fiche.

@ rere S D e > @ v
REPRISE ANTERIEURE

Sélactionner une ou plusieurs cubventions

Si vous n’avez qu’une seule subvention
sans écriture, I'étape 2 est sautée
automatiquement.

Cliquer sur suivant

Cliquer sur suivant
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ETAPE 3 : Imputation
Controler (voire modifier ou ajouter) I'imputation liée a I’écriture.

(3 Imputation @ Montant

REPRISE ANTERIEURE

Sélectionner une imputation

3-

Recee  Réel 13 [ OPNI HCF HCA

3 a 07/07/2020 - Reprise. Investissement
® R 13OPN A
=]
(=)
[ e Prssieat ] -

&J Ajouter une nouvelle imputation (pour répartir les montants sur plusieurs analytiques par exemple),
&) Modifier 'imputation sélectionnée,
& Supprimer I'imputation sélectionnée.

A En mode sélection et création de bien, I'imputation sera a construire.

Vous devez utiliser des éléments existants dans les nomenclatures correspondantes en Comptabilité. Un
message d’erreur vous signale les saisies erronées.

La création ou la modification sont également possible en mode recherche.
Cliquer sur & pour ouvrir la fenétre de recherche.

A La recherche porte uniquement sur les imputations existant en Comptabilité.

o | 1. Cliquersur 9 pour lancer la recherche,
Chapire [ commence par M Jou | , . . .
[comecep <] oo | 2. Sélectionner I'imputation,

Fonction [Aucn ~ | |

. L) o .
3. Cliquer sur pour valider et revenir
sur |'assistant.

[ram | [ 1 |

Anayiaue [Auen ~| [ 1

28 fiches sélectionnées

P o P e~ P upe o [ i & [ opeons, | fonctin P i, I
13 HCA -

Une fois revenu sur la fenétre de I’assistant, valider la

saisie finale en cliquant sur .
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ETAPE 4 : Montant
Indiquer le montant de I’écriture d’acquisition.

REPRISE ANTERIEURE

oﬂaisil les montants pour la sélection en cours
Montants ‘

n4 Récapitulatif

Montant HT 1000,00 Valeur d'origine 0,00|
= &, 07/07/2020 - Repri
= o 07/07/ prise Montant TVA o ~[ oo Valeur actuelle 000
= R113 1323 OPNI 01
-|' Montant TTC 100000 Valeur nette 0,00
0-
Saisir le pourcentage répartition par imputation pou. e . =ncours
ipaen 4 =mmmuw
Zu R113 1323 OPNI 01 100,00 %
»

o Sélectionner une fiche,
° Saisir le montant HT et le taux de TVA,
° [Facultatif] Répartir le montant sur les imputations sélectionnées a I’étape 3 : Imputation.

Cliquez ICI pour retourner sur le menu.
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